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Wimmer — Prezentacje Google: Wstep
WSTEP

Prezentowanie informacji jest umiejetnoscig techniczng i sztukg zarazem, ktora nabiera wagi we
wspotczesnym Swiecie powszechnych kontaktow miedzy ludZzmi — zaréwno osobistych, w Swiecie
realnym, jak i wirtualnych, zwtaszcza w mediach spotecznosciowych. To swoista sprawnos¢
cywilizacyjna, jakg mozna zaleca¢ kazdemu, kto zabiera publicznie gtos i robi to regularnie. A takimi
osobami sg m.in. aktywisci spoteczni, tak wyraziscie obecni w sferze publicznej po wyborach
parlamentarnych z 2015 roku, ktére w kontekscie ostrego sporu politycznego wyzwolity we
wszystkich srodowiskach wielkie poktady spotecznej energii.

Jednym z najpowszechniej uzywanych narzedzi przekazywania informacji — szczegdélnie w
Srodowisku biurowym czy uczelnianym, sg prezentacje. Kiedys$ za pomoca prymitywnych (na obecne
standardy) technik — tablicy czy rzutnika — dzisiaj z uzyciem elektroniki, w pierwszej kolejnosci
komputeréw.

8 TS

To zdjecie, autor: Nieznany autor, licencja: CC BY-SA

Jest wiele programéw i ustug internetowych do tworzenia prezentacji. Najpowszechniej uzywanym
programem jest komercyjny PowerPoint (wspotczesny standard biurowy), ale sg tez bezptatny Libre
Office Impress, Keynote w Srodowisku Macintosha, a takze ptatne i bezptatne tzw. webaplikacje.
Szczegdlne znaczenie majg tu dwie ustugi — internetowa wersja PowerPointa oraz Prezentacje
Google. Chcac pokaza¢ ogolne zasady tworzenia prezentacji, a takze praktyczne techniki ich
konstruowania, zdecydowalismy sie na omowienie bezptatnej ustugi firmy Google — szalenie
popularnej w Internecie, dostepnej od razu po zatozeniu konta w "ekosystemie" Google. Istotnym
powodem, dla ktérego wybraliSmy ustuge internetowg, jest mozliwos¢ bezposredniej wspétpracy
kilku oséb przy jednym projekcie, przez Internet. Ktadziemy na to silny nacisk — wspoétpraca jest
kluczem do sukcesu, a wspoétpraca przez Internet jest wyjatkowo efektywna.

Ksigzka jest przeznaczona przede wszystkim dla oséb poczatkujgcych, nienawyktych do stosowania
takich narzedzi. Podana tu prosto i przystepnie wiedza bedzie stanowi¢ przy okazji swoistg
propedeutyke w poznawaniu innych programow i ustug, gdyby komus kiedys przyszto zmierzyé sie z
takimi narzedziami. Ale i osoby znajgce juz Prezentacje Google znajda tu dla siebie przydatne
szczegoty. Polecamy ksigzke szczegdlnie w srodowisku szkolnym — nauczycielom i uczniom.


https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Slide_projector_PZO_Diapol_Automat.jpg
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
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CZYM JEST PREZENTACJA?

Prezentacja to nic innego jak zbidr slajdow pokazywanych publicznosci jeden po drugim przez
prezentera (prelegenta)?, ktérym jest zazwyczaj sam ich autor.

Slajd 1 Slajd 2 Slajd 3 Slajd 4

W czasach przedkomputerowych slajdami byty kartki papieru z trescig, ktére pokazywano na scianie
czy tablicy za pomocg specjalnego rzutnika. Dzisiaj stosuje sie juz niemal wytgcznie komputerowe
techniki prezentacji, tworzac slajdy za pomoca specjalnych programoéw. Prezentacja (jako czynnosc)
polega na wyswietlaniu slajdédw albo w komputerach widzéw, albo na specjalnej tablicy, gdy odbywa
sie w biurze czy na uczelni, przed zgromadzong publicznoscia.

Aby zbudowac prezentacje, trzeba utworzy¢ zbiodr slajdéw z jej trescig, utozy¢ je we wtasciwej
kolejnosci, a nastepnie sukcesywnie wyswietla¢ (i na biezagco omawiaé, jesli to publiczna
prezentacja).

Najciekawsze sg prezentacje na zywo, z udziatem prelegenta. Slajdy sg wtedy jedynie kanwag,
szkieletem przekazu, natomiast prelegent, wyswietlajgc kolejno slajdy, korzysta z zawartej w nich
tresdci jedynie po to, by pokazaé kluczowe problemy, by trzymaé sie pewnej ustalonej kolejnosci.
Jednak sam przekaz jest juz budowany na zywo, w oparciu o przygotowane slajdy. Jest
rozbudowaniem szkieletu tresci — patrzac na przyktad na punkt "Najblizsze zadania stowarzyszenia",
prelegent z gtowy przedstawia publicznosci temat, omawiajac go przez kilkadziesigt sekund czy kilka
minut.2

Grzechem Smiertelnym wielu niedoswiadczonych czy nieprzygotowanych prelegentéw jest
odczytywanie publicznosci tresci slajdow i ograniczanie sie tylko do tego. Widzowie i stuchacze nie
zbierajg sie w salce wyktadowej po to, by im prelegent czytat slajdy. Gdyby takie bylo zadanie
prezentacji, wystarczytoby ja umiesci¢ w Internecie, a kazdy zainteresowany sam by je sobie
przeczytat. Prelegent ma jedynie trzymac sie szkieletu prezentacji zawartego na slajdach, za$ méwié
z gtowy. Widzowie z kolei, patrzac na wyswietlane na tablicy slajdy, lepiej rozumiejg strukture catego
przekazu, szybciej dostrzegajg kluczowe punkty, co znacznie utatwia zrozumienie catosci. Wiedza
przekazywana na zywo jest zawsze w jakiejs mierze niespodziankg, niewiadomg, zatem
zainteresowanie widzow jest podtrzymywane tutaj w naturalny sposéb wynikajacy z oczekiwania
widzow i stuchaczy. Co wiecej, w prezentacji na zywo widzowie majg mozliwos$¢ zadawania pytan (w
trakcie lub po prezentacji), a wiec uzupetniania informacji o dodatkowe kwestie czy wyjasnienia
niezrozumiatych momentéw.

1 W dalszym ciggu publikacji postuguje sie zamiennie okresleniami "prelegent" i "prezenter", co
wynika jedynie z przyczyn stylistycznych.

2 Kilka lat temu, na konferencji nauczycielskiej w Wydawnictwach Szkolnych i Pedagogicznych, jako
wspotautor podrecznika informatyki dla szkét podstawowych miatem wyktad o komputerowych
technikach edukacyjnych. Sporzadzitem uprzednio prezentacje sktadajgcg sie z kilkudziesieciu
slajdéw, ktore wyswietlatem kolejno na tablicy, poswiecajgc kazdemu $rednio okoto minuty. Kazdy
ze slajdéw byt jedynie kanwg dla narracji wygtaszanej spontanicznie, z gtowy. Catos¢ wyktadu
zamkneta sie w trzech kwadransach i chyba udato sie nie zanudzi¢ zgromadzonych na sali dziesigtek
nauczycieli.
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Inng popularng metodg publikowania prezentacji jest pokazywanie jej w Internecie, bez udziatu
prezentera. Inny jest wtedy cel prezentacji i wymaga to naturalnie nieco innego uktadu. Prezentacja
musi by¢ bardziej szczegétowa, zawiera¢ wiecej tresci, gdyz musi w pewnym stopniu zastgpic
nieobecnego prelegenta. Prezentacja taka ma wtedy charakter wprowadzenia do jakiegos tematu,
jest zarysem tematyki, daje ogdlng orientacje.

Jest jednak pewna metoda posrednia, ktéra moze tgczy¢ podstawowe zalety prezentacji wygtaszanej
na zywo z pokazywang przez Internet. Mozna sporzadzi¢ zbiér slajdéw, a nastepnie nagrac¢ wyktad,
wczytujac kolejne slajdy i omawiajac je (z uzyciem mikrofonu i kamery internetowej), rozwijajac
szkielet tresci. Wymaga to jednak stosowania zewnetrznych programéw do rejestrowania czynnosci
na ekranie — jest kilka takich aplikacji w bazie wtyczek da przegladarek internetowych, jak Chrome
czy Firefox.

DYSK GOOGLE

Srodowiskiem pracy jest ustuga Google o nazwie Dysk Google. Zyskujemy do niej dostep
automatycznie, zaraz po zatozeniu konta w systemie ustug Google (najczesciej po to, by mie¢ konto
pocztowe w ustudze Gmail).3

Dysk Google jest sktadnicg plikdw oferowang za darmo kazdemu posiadaczowi konta. Na koncie
masz 15 GB miejsca na wszystkie ustugi Google. Za stosunkowo niewielkg optate abonamentowa
mozna znacznie zwiekszy¢ ilos¢ miejsca — roczna optata za 100 GB miejsca wynosi obecnie (jesien
2018r.) 90 zt.

Omawianie funkcjonowania Dysku Google nie jest zadaniem tej ksigzeczki®, zatem w tym miejscu
zwrécimy uwage jedynie na podstawowe kwestie techniczne — uruchomienie ustugi i utworzenie
folderdéw.

3 W publikacji postuguje sie gtéwnie przegladarkg Google Chrome, jako najlepiej wspétpracujacy z
ustugami Google —to z niej gtdwnie, cho¢ nie wytgcznie, pochodzg zrzuty ekranowe.
4 Przewidujemy przygotowanie osobnej publikacji na ten temat.


http://www.bonjourdefrance.com/exercices/contenu/presenter-son-entreprise.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
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Jesli nie postugiwaliscie sie do tej pory Dyskiem Google, to polecam klikniecie w przegladarce
Chrome przycisku Aplikacje Google (z6tta strzatka), a w wyswietlonej galerii — przycisku Dysk
(czerwona strzatka).

Gmail Grafika i € @

L oL

Dysk @ Hangouts YouT, e

A O M

Zdjecia Google+ Gmail

|mH A O

Kalendarz Dokumenty Konto Google

Rysunek 1 - Uruchamianie Dysku Google

Alternatywnie, mozesz przejs$¢ pod adres https://drive.google.com.

Adres Dysku Google warto umiescic¢ na pasku zaktadek, aby mie¢ szybki dostep do ustugi.

W ustudze mozna umieszcza¢ dowolne pliki, ale jej podstawowym zadaniem jest gromadzenie
dokumentéw tworzonych za pomocg aplikacji Dokumenty Google, Prezentacje Google oraz Arkusze
Google. Co ciekawe, dokumenty te nie sg wliczane do limitu powierzchni dyskowej — Google zacheca
zapewne w ten sposéb do uzywania tych aplikacji.

» W interfejsie uruchomionej ustugi Dysk Google kliknij prawym przyciskiem myszy i w
menu podrecznym wybierz polecenie Nowy folder.

Nowy folder..

Przeslij pliki...

Przeslij folder..

B Dokumenty Google >

Arkusze Google »
Prezentacje Google >
Wiecej »

Rysunek 2 - Menu podreczne

» W wyswietlonym okienku wpisz nazwe nowego folderu, np. Prezentacje, i kliknij
przycisk Utworz.


https://drive.google.com/
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Nowy folder

Prezentacje

X

Rysunek 3 - Tworzenie folderu Prezentacje

W analogiczny sposdb utworz foldery Teksty, Arkusze, Rysunki. To naturalnie tylko sugestia, ale
rozsadna, gdyz warto utrzymywaé porzadek na dysku i dzieli¢ tworzone sukcesywnie dokumenty
wedtug ich typu.

W pokazywanym tu przyktadzie lista folderéw wyglada nastepujaco.

Q, Przeszukaj Dysk Google -
Moj dysk =
Nazwa Wiasciciel Ostatnia m... ' Rozmiar
BB  Rysunki ja 13:28 -
Bl Google Foto ja 6 mar 2018 -
B mapy mysii ja 5 mar 2018 -
B Arkusze i formularze ja 19 lut 2018 -
. Prezentacje ja 13 cze 2017 _
BB Teksty & ja 13 cze 2017 -

Rysunek 4 - Struktura folderéw na Dysku Google

Naturalnie mozesz zupetnie swobodnie budowac strukture folderéw, zmienia¢ ich nazwy, przenosié¢
miedzy nimi pliki.

»  Aby wejs¢ do folderu, kliknij dwukrotnie jego nazwe.

» Aby utworzy¢ nowy dokument z prezentacjg, kliknij prawym przyciskiem myszy i w
menu podrecznym wybierz polecenie Prezentacje Google / Pusta prezentacja.
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B>

E m

Mojdysk > Prezentacje ~

Nowy folder.

Przeslij pliki...

Przeslij folder...

Dokumenty Google
Arkusze Google
Prezentacje Google

Wiecej

Pusta prezentacja

Z szablonu

Rysunek 5 - Tworzenie nowej prezentacji

Mozesz skorzystac z szablonu, ale rzadko sie zdarza, by szablon pasowat akurat do naszych potrzeb.

Upusc¢ pliki tutaj

ub uz sku N

Zalecamy niemniej zapoznanie sie w wolnej chwili z szablonami jako przyktadami.

Na ekranie pojawi sie szkielet prezentacji z wprowadzonym slajdem tytutowym.

1

s Prezentacja bez tytutu
Plik Edycja Widok Wstaw Formatuj Slajd Rozmiesé Narzedzia Dodatki Pon

- Kk [MHA-Q N -

+ - e o

Tio.

Uktad ~

Motyw...

B O wyswiETLPREZENTACJE - [RIDEEy=UTl g

Przejscie...

Kliknij, aby dodac tytut

Kliknij, aby dodac¢ podtytut

Kliknij, aby doda¢ notatki

Rysunek 6 - Szkielet prezentacji czekajgcy na wypetnienie trescia

A

Motywy

> Wej prezentaci

Kliknij, aby dodac¢ tytut

Kiknij, atsy dodaé padiytul

Jasny zwykty

Kliknij, aby dodaé tytut

Ciemny zwykty

Kliknij, aby dodac tytut

Importuj motyw

x
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ZROZUMIEC INTERFE]S

Aby zaczg¢ prace, musisz jeszcze rozumieé, do czego stuzg poszczegdlne elementy interfejsu.
W polu Prezentacja bez tytutu, u géry, widnieje domysiny tytut nowej prezentacji.
»  Kliknij to pole i wpisz wtasciwy tytut, a nastepnie nacisnij Enter.

Jesli wczesniej wprowadzony zostat tytut na slajdzie tytutowym, prezentacja przechwyci go jako swéj
tytut.

Zwrd¢ uwage, ze twdj dokument jest zapisywany na serwerze automatycznie, po kazdej dokonanej
zmianie.

W lewym panelu widnieja miniatury slajdéw. Po utworzeniu nowej prezentacji tworzony jest od razu
slajd tytutowy, ktorego miniatura widoczna jest po lewej stronie. Do poszczegdlnych slajdéw
wchodzi sie wtasnie kliknieciami miniatur.

W s$rodkowej czesci widoczny jest obszar roboczy aktywnego slajdu. W tym wypadku zastosowany
zostat uktad slajdu tytutowego i widniejg w nim dwie ramki — jedna dla tytutu, druga dla podtytutu.

» Aby dodac tytut prezentacji, kliknij gérng ramke i wpisz tresc.
» W taki sam sposéb w dolnej ramce wpisz tresé podtytutu prezentacji.

W prawym panelu widnieje galeria motywdéw. Przewin je i dla proby zmien motyw prezentacji
pojedynczymi kliknieciami w galerii.

Nad obszarem roboczym widnieje menu gtéwne programu, z rozwijanymi podmenu, a takze pasek
narzedzi.

Pod obszarem roboczym slajdu jest miejsce na notatki (tzw. notatki prelegenta).

y  Prezentacja bez tytulu L B O wyswiETLPREZENTACJE - [ERILLEy L 0] g
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Rysunek 7 - Elementy interfejsu
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DODAWANIE SLAJDOW

Po utworzeniu prezentacji sktadajacej sie poczatkowo jedynie ze slajdu tytutowego powinnismy
rozbudowac prezentacje o kolejne slajdy. Naturalnie musimy mie¢ wczesniej wyobrazenie, jaka
bedzie zawarto$¢ prezentacji® - mozesz jg zobrazowaé w postaci mapy mysli. Slajdy mozemy
sukcesywnie uzupetniaé, w miare rozwijania sie projektu.

Kazdy slajd ma pewien uktad ramek. Uktadéw jest 10, a dodatkowo mozemy wstawic¢ slajd pusty,
bez zadnych ramek. ©

» Aby wstawi¢ nowy slajd, na pasku narzedzi kliknij ikone strzatki rozwijajaca galerie
uktadoéw, czyli Nowy slajd z uktadem.

+ Moja pierwsza prezentacja |
=  Plik Edycja Widok Wstaw Formatuj Slajd Rozmies¢ MNarzedzia Dodatki P

+ v @ - & M- O N - E To. Ukdad- Motyw.
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Tytut i dwie kelumny Tylko tytut Tekst w jednej kolumnie
By Eoy sadie
b=t}
Glowny punkt Tytul i opis sekcji Paodpis -
iij, aby dodad tekst
Duza liczba Pusty

Rysunek 8 - Tworzenie nowego slajdu z uktadem
»  Kliknij zgdany uktad, aby wstawi¢ nowy slajd.

» Aby wstawic¢ kolejny slajd o takim samym uktadzie jak poprzedni, kliknij przycisk z
plusem na pasku narzedzi albo nacisnij skrét klawiaturowy Ctrl+M.

5 Meritum sprawy jest najwazniejsze. Trzeba sie wystrzegaé ograniczania sie jedynie do dbatosci o
techniczng perfekcje, gdy nie ma sie wiele do powiedzenia. Bytoby to jak z tym anegdotycznym
wtadca-poliglota, ktdry nie miat nic do powiedzenia w zadnym z pieciu znanych mu jezykéw.

6 Praca z szablonami pozwala jednak stworzy¢ wtasne $rodowisko pracy.
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» Aby zmieni¢ uktad juz istniejgcego slajdu, kliknij przycisk Uktad na pasku narzedzi i
wybierz nowy ukfad. Polecenie zmiany uktadu jest takze w menu podrecznym.

4 Moja pierwsza prezentacja | Bl O WYSWETL PREZENTACJE
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Rysunek 9 - Zmiana uktadu ramek na slajdzie

ZARZADZANIE SLAJDAMI

Program zawiera naturalnie narzedzia do zarzadzania slajdami.
»  Aby usungé slajd, ustaw wskaznik myszy na miniaturze i nacisnij klawisz Delete.

Polecenie usuwania slajdu masz takze w menu podrecznym myszy, w menu Edycja oraz w menu
Slajd.

»  Aby powieli¢ slajd (utworzy¢ jego kopie z catg zawartoscig), w menu podrecznym myszy
wybierz polecenie Powiel slajd.

Co ciekawe, polecenie duplikowania slajdu ma w menu Edycja forme Duplikuj, a w menu Slajd forme
Powiel. Mozesz takze postuzyc¢ sie skrétem klawiaturowym Ctrl+D.

Duplikowanie przydaje sie wtedy, gdy chcemy utworzy¢ kilka slajddw z powtarzajgcg sie zawartoscig,
ale réznigcych sie jakims szczegétem. Mozna wtedy utworzy¢ kilka kopii, a nastepnie uzupetnic je o
te réznigce sie szczegoty.

»  Aby zmieni¢ potozenie slajdu w prezentacji, uchwyé myszg miniature i przeciagnij ja w
gore lub w dot. Potozenie jest wskazywane pozioma kreska.

» Aby przesunac¢ slajd na poczatek, zaznacz miniature i w menu podrecznym wybierz
polecenie Przenies slajd na poczgtek lub nacisnij skrét klawiaturowy Ctrl+Shift+strzatka
w gore. Polecenie przenoszenia jest takze w menu Slajd.

» Aby przesung¢ slajd na koniec, zaznacz miniature i w menu podrecznym wybierz
polecenie Przenies slajd na koniec lub nacisnij skrét klawiaturowy Ctrl+Shift+strzatka w
dot. Polecenie przenoszenia jest takze w menu Slajd.
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Rysunek 10 - Narzedzie przenoszenia w menu Slajd

Program dysponuje narzedziem do przestawiania slajddw. Domysiny widok lewego panelu zawiera
pasek miniatur (tzw. Widok paska zdjec). Obok przycisku tego widoku jest przycisk innego widoku,
mianowicie tzw. Widoku siatki (w innych programach widok ten nosi nazwe sortera slajdéw lub
sortowania slajdéw.

Kliknij, aby dodac notatki

Rysunek 11 - Przyciski zmiany widoku prezentacji

Po kliknieciu widoku siatki (seledynowa strzatka) na ekranie pojawia sie widok siatki, gdzie miniatury
utozone s3 nie w postaci pionowej kolumny, lecz siatki wielu kolumn i wielu rzedéw. Widok ten
pozwala znacznie tatwiej przesuwac slajdy na inne pozycje, a takze naturalnie usuwac, kopiowac czy
powielac.
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Rysunek 12 - Widok siatki miniatur

DODAWANIE TEKSTU

Wiemy juz, jak dodac i usung¢ slajd, jak go powieli¢ i jak zmieni¢ jego pozycje. Teraz czas na
najwazniejszy element tresci prezentacji, czyli tekst.”

Tekst mozesz wstawi¢ do widocznej na ekranie ramki tekstowej znajdujgcej sie w danym uktadzie
slajdu.

»  Aby wstawic tekst, kliknij ramke i wpisz tekst lub wklej go ze schowka.

Na pasku narzedzi masz tatwo dostepne narzedzia do formatowania tekstu, a wiec czcionke i jej
rozmiar, atrybuty tekstu (pogrubienie, kursywa, podkreslenie itd.), kolor, wyréwnanie tekstu w
pionie, justowanie tekstu, odstepy miedzy wierszami akapitu, wciecia, liste punktowang oraz liste
numerowana.

7 W wielu znanych mi prezentacjach uczelnianych, dostepnych w Internecie, ogladamy slajdy
sktadajgce sie w zasadzie wytgcznie z elementéw tekstowych. Nie mam pewnosci, czy powsciggliwa
skromnos¢ i estetyczny umiar sg cecha jedynie Srodowiska uczelnianego, niemniej na pewno
dominuje w nim przede wszystkim poszanowanie strony merytorycznej pokazywanych czy
wygtaszanych prezentacji. W srodowiskach biurowych bywa czasami catkiem na odwrdét — radosé z
kolorowych obrazkéw i fantazyjnych efektow specjalnych przeradza sie niekiedy w kabotyrstwo,
czyli efekciarstwo (na szczescie nieczeste). Nasuwa sie poréwnanie stonowanego szarego garnituru
i fowickich pasiakéow.
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Rysunek 13 - Wstawianie i formatowanie tekstu

Drugi sposéb wstawiania tekstu polega na utworzeniu najpierw ramki tekstowej, a potem wpisaniu
lub wklejeniu tekstu.

» Aby utworzyé ramke tekstowa, wybierz w menu Wstaw polecenie Pole tekstowe lub
kliknij ikone pola tekstowego na pasku narzedzi.

» Gdy wskaznik myszy zmieni ksztatt na krzyzyk, namaluj ramke tekstowg w obszarze
roboczym slajdu.

»  Wohpisz tekst lub wklej go ze schowka.

staw  Formatuj Slajd Rozmiesc MWarzedzia Dodatki Pomoc

k B-O \N- & 7/ = = Arial -
.
n L u

Drugi sposob wstawiania tekstu
polega na utworzeniu najpierw
ramki tekstowej, a potem wpisaniu
lub wklejeniu tekstu,| I

Rysunek 14 - Tworzenie ramki tekstowej
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Zwréé uwage, ze gdy wklejasz tekst skréotem klawiaturowym Ctrl+V, zachowujesz oryginalne
formatowanie tekstu. Aby wklei¢ czysty tekst, postuz sie skrétem Ctrl+Shift+V, co spowoduje, ze
wklejany tekst przyjmie formatowanie tekstu w slajdzie.

Zauwaz tez, ze ramki mozesz przesuwac za pomocg myszy, a takze skalowac je.

WSTAWIANIE GRAFIKI

Drugim najczesciej spotykanym elementem prezentacji jest grafika.

» Aby wstawié¢ grafike, wybierz w menu polecenie Wstaw / Grafika lub kliknij przycisk
Grafika na pasku narzedzi.

A . - =

k Wstaw Formatuj Slajd Roz la Dodatki Pomoc Ws.

Q- K %
T Przeslij z komputera

Q, Szukaj w internecie

Tto...  Uktad- Motyw... Przejscie...

J e n slajd

co Z URL-a

B} Aparat
Kliknij, aby dodac tekst Klikni

A Dysk

Rysunek 15 - Wstawianie grafiki
»  Aby przestac grafike z dysku komputera, wybierz polecenie Przeslij z komputera.

Polecenie wys$wietli okno Eksploratora plikéw i pozwoli wybra¢ grafike znajdujaca sie w Twoim
lokalnym komputerze.

» Aby znalezé obraz w Internecie, wybierz polecenie Szukaj w Internecie.

Polecenie uruchamia prawy panel prezentacji i wczytuje do niego interfejs wyszukiwarki Google.
» W polu wyrazéw kluczowych wpisz wyraz kluczowy i nacisnij Enter.
»  Zaznacz kliknieciami znalezione ilustracje i kliknij na dole przycisk Wstaw.

Wyszukiwarka znika, a ilustracje pojawiajg sie na slajdzie. Technika ta jest dobrym przyktadem
zintegrowania ustug internetowych — programu prezentacyjnego i wyszukiwarki.
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Kliknij, aby dodac tekst

Rysunek 16 - Wyszukiwanie obrazéw w Internecie
»  Aby wstawic grafike z Dysku Google, kliknij polecenie Dysk.

llustracje mozesz przecigga¢ w inne miejsce, rozciggaé, obracac, robié¢ lustrzane odbicie, kadrowaé
(po dwukrotnym kliknieciu), a takze uktada¢ wyzej lub nizej w stosie, jesli grafiki sie naktadaja.
Mozesz réwniez nadawac kolor, grubosé¢ i styl obramowania. Wiecej o manipulowaniu grafikami
powiemy w nastepnym rozdziale.

To kolejny przyktad integracji narzedzi — w prawym panelu ukazuje sie uproszczony interfejs Dysku
Google, a w nim mozesz odszukac potrzebne ilustracje, przegladajgc foldery na Dysku. Procedura
wstawiania jest analogiczna do poprzedniej (zaznaczamy myszg grafiki i klikamy przycisk Wstaw), a
wstawione grafiki mozna ustawia¢ w dowolnym miejscu slajdu i skalowaé¢ za pomocg myszy,
przesuwajac po prostu uchwyty.

Silna integracja rozmaitych ustug Google jest istotng zaletg catego systemu i waznym powodem, dla
ktorego jest on uwazany za tak przydatny w pracy grupowej w Internecie.
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Rysunek 17 - Wstawianie ilustracji z Dysku Google

»  Aby wstawic zdjecia umieszczone w ustudze Zdjecia Google, kliknij polecenie Zdjecia.

Zwrdc¢ uwage, ze to dobra metoda wstawiania fotografii zrobionych wczesniej za pomocg telefonu
komorkowego z Androidem. Smartfon umieszcza zdjecia w Galerii, a stamtad sg one przesytane

przez Internet do ustugi Zdjecia Google.

ZDJECIA

2 Zdjecia Google

Q X

ALBUMY

Rysunek 18 - Wstawianie fotografii z ustugi Zdjecia Google
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> Aby wstawic grafike o znanym adresie internetowym, wybierz polecenie z URL-a.

| ostatnia technika, Aparat, co w przypadku komputera oznacza po prostu fotografie zrobiong
samemu sobie za pomocg kamery internetowej.

>  Aby wstawic z kamery, kliknij polecenie Aparat.

» W wyswietlonym interfejsie pokazujgcym na zywo autora kliknij z6tty przycisk z ikong
aparatu.

Zdjecie zostanie umieszczone w matym okienku.

»  Kliknij polecenie Wstaw, aby wstawi¢ fotografie do slajdu.

ANULUJ

Rysunek 19 - Autor tuz przed zrobieniem fotografii

Mozesz takze skorzysta¢ z techniki przeciggania pliku graficznego z Eksploratora Windows
bezposrednio na slajd. Dziata tez, naturalnie, wklejanie grafiki ze schowka.

Wszystkie te techniki razem wziete pozwalajg komfortowo wprowadzac ilustracje do prezentaciji,
korzystajgc przy tym z integracji ustug, w tym wyszukiwarki. W rozdziale o dodatkach powiemy
jeszcze o sieciowych sktadnicach grafik.

OPCJE FORMATOWANIA

Warto mieé¢ na uwadze, ze wszystkie znajdujgce sie w prezentacji obiekty, jak ramki tekstowe,
fotografie, omawiane pdzniej tabele, ksztatty, wykresy, diagramy czy linie majg przypisane im opcje
formatowania.

»  Aby uruchomic¢ okno Opcje formatowania w prawym panelu prezentacji, kliknij obiekt
prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Opcje formatowania.

8 Zywej obecnoéci autora pokazu na ekranie, zwlaszcza podczas prezentaciji w Internecie, nie nalezy
traktowac jako przerostu ego prelegenta, jak chcieliby to sarkastycznie zinterpretowac niektdrzy
widzowie (starsi czytelnicy pamietajg pewnie rezyserska maniere siadania na krzesetku na teatralnej
scenie). To naturalny sposob skrécenia dystansu miedzy prelegentem i widzem, nadania wiekszej
intymnosci temu kontaktowi, ulepszenia relacji obu stron prelekcji. Przecietny widz lepiej reaguje na
przekaz, majgc do czynienia z zywym cztowiekiem, chocby tylko uprzednio nagranym przez kamere
internetowa.
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Opcje te czesciowo sie powtarzajg we wszystkich obiektach, czes$ciowo sg dostosowane do
charakteru obiektu, np. nieco réznig sie szczegétami opcje formatowania dla ramek tekstowych i dla
fotografii. Nie omawiamy jednak szczegétowo poszczegdlnych opcji.

W ponizszym przyktadzie widzimy opcje formatowania dla wykresu pobranego z arkusza
kalkulacyjnego.
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Rysunek 20 - Opcje formatowania

URUCHAMIANIE PREZENTAC]I

Znamy juz podstawy tworzenia prezentacji, ale musimy naturalnie sprawdzié, jak wyglada ona po
uruchomieniu — w takiej przeciez postaci bedzie pokazywana.

» Aby uruchomi¢ petnoekranowe odtwarzanie prezentacji, kliknij przycisk Wyswiet!
prezentacje nad paskiem narzedzi.

Prezentacja jest wyswietlana na petnym ekranie, poza kontekstem interfejsu Prezentacji Google. Po
przesunieciu wskaznika myszy w kierunku lewego, dolnego rogu ukazuje sie pasek z narzedziami do
sterowania prezentacja.
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Jeszcze jeden slajd

Rysunek 21 - Wyswietlanie prezentacji na petnym ekranie

Kolejne slajdy mozesz wyswietla¢ wieloma sposobami. Najprostszy to naciskanie klawisza spacji.
Mozesz sie jednak postuzy¢ klawiszami strzatek (w lewo — w prawo albo w gére — w dét), klawiszami
PgDn i PgUp, a takze kliknieciami myszy.

Nawigacja jest tez mozliwa za pomocg strzatek widocznych w panelu sterowania prezentacjg, a co
wiecej, masz tam mozliwos¢ przeskakiwania w dowolne miejsce prezentacji.

1: Moja pierwsza prezentacja
2: Pierwsze kroki

3: Interfejs

4: Kolejny slajd

5: Jeszcze jeden slajd

6: Jeszcze jeden slajd

7: Jeszcze jeden slajd

+/ 9:Jeszcze jeden slajd

Y = cc) i X ZAMKNUY

Pytania i odpowiedzi vagi Wskaink  Napisy

Rysunek 22 - Nawigacja za pomoca panelu sterowania
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COJUZ UMIESZ?

W zasadzie mozna powiedzie¢, ze masz juz komplet najbardziej elementarnych wiadomosci o
tworzeniu prezentacji. Obejmuje on uruchamianie programu, inicjowanie prezentacji, tworzenie
kolejnych slajdow z réznymi uktadami ramek, wstawianie do ramek tekstu i grafiki i wreszcie
kontrolne uruchamianie prezentacji, by sie przekonaé, jak bedzie wygladata w praktycznym
dziataniu.

Taki zas6b wiadomosci i umiejetnosci wystarczy do zbudowania prostej prezentacji. Jesli pojawisz
sie na sali wyktadowej ze swoim laptopem i podtaczysz sie do rzutnika, bedziesz mogta (lub madgt)
poprowadzi¢ wyktad, uruchamiajac prezentacje i omawiajac na zywo przewijane kolejno slajdy.

Czy mozna na tym poprzesta¢? Naturalnie mozna, ale warto wiedzie¢ i umie¢ wiecej. Mozesz
pocwiczy¢ tworzenie prostych prezentacji, a potem, w oparciu o nabyte doswiadczenie, przystgpic
do zdobywania kolejnych szczebli wtajemniczenia. Czeka Cie jeszcze kilka przyjemnych doswiadczen,
kilka smaczkéw.

To zdjecie, autor: Nieznany autor, licencja: CC BY-NC


https://vimeo.com/18786952
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/
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Rozdziat 3. WIECE] TRESCI W TRESCI
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STRUKTURA PREZENTAC]I

W poprzednim rozdziale, Pierwszy projekt, opisalismy jedynie podstawowe techniki tworzenia
prezentacji. Nie zwracaliSmy w nim uwagi na strukture prezentacji, przyjmujgc milczaco, ze
prezentacja nie jest podzielona na mniejsze fragmenty.

Jednak po nabyciu podstawowych umiejetnosci warto nabra¢ nawyku porzadkowania projektu,
zwtaszcza gdy jest dos¢ duzy. Gdy tworzymy kilka slajdéw, nie ma to oczywiscie sensu, ale juz od
kilkunastu w gdre warto sie zastanowic, czy nie podzieli¢ prezentacji na sekcje.

Zatdézmy, ze nasza prezentacja ma 20-25 slajdéw z konkretng zawartoscig. Mozemy sie w tej sytuacji
zastanowié, czy nie podzieli¢ jej na dwie-trzy sekcje. Wtedy projekt miatby nastepujaca strukture:

Slajd tytutowy
Sekcja 1
Slajd 1
Slajd 2

Sekcja 2
Slajd 8
Slajd 9

Sekcja 3
Slajd 16
Slajd 17

Aby uzyskac taki przejrzysty obraz prezentacji, warto, zaraz za strong tytutowa, wstawi¢ slajd z
uktadem Nagfdwek sekcji i wpisa¢ w nim tytut sekcji.

+ - [c} 3 A-O N - 0 10 Uklad - Motyw... = Przejicie

Slaid tytubowy Naghéwek sehaji Tytut i tresé

T2, P34 05 B T B R R -

ErTU e oy
. L ] [ ]
. [
[} 1
Tytuk i dwia kolumny Tylko tytuk Tekst w jedne] kolumnie
Giéwny punkt Tytuti opis sekej
xx%

Duza liczba Pusty

Rysunek 23 - Slajd z tytutem sekcji
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Za tym slajdem mozna umiesci¢ szereg slajdéw odnoszgcych sie do tematyki sekcji. Potem mozemy
utworzy¢ druga i trzecig sekcje, przypisujgc im takze slajdy.

Wiedza ma charakter hierarchiczny — sg sprawy ogodlniejsze i bardziej szczegétowe. Pracujgc nad
prezentacjg warto pamietaé o tym, by w taki sposob byta tez prezentowana szerszej publicznosci.
Nabranie nawyku porzadkowania wiedzy w postaci drzewa tematéow, od ogdlniejszych do bardziej
szczegotowych, bardzo utatwia panowanie nad wiedza.

Wielu Czytelnikom skojarzy sie to z tzw. mapami mysli, ktére stuzg porzadkowaniu wiedzy. Wtasnie
mapy mysli s3 pokazywane w pierwszym podrozdziale kazdego rozdziatu tego podrecznika — staram
sie w ten sposdb pokazaé miejsce danego rozdziatu w catej ksigzce.’

Dodatki |~ —

Insert icons for Slides
Screencastify for Slides
Unsplash Photos \ I}
Contents {
t Plan rozdziatu
Czym jest prezentadjs
H Dysk Google
) ) Y Zrozumiec interfejs |
—| Pierwszy projekt
IR | Plan rozdziatu
Wspétpraca = innymi oscbami — — Prezentadje Google Slajdy i ukiady
| - - Tekst
Plan rozdziatu / \ 0
/ | \ ustracje |
Udostgpnianie prezentacji | | \ Il
f \ ruchamianie
i orr
| ~—| Wiecej tresci w tredc Co juz umiesz

| |-| Numery slajdéw

Rysunek 24 - Struktura ksigzki w postaci mapy mysli

Problematyke szablonéw poruszymy w kolejnym wydaniu podrecznika.'®

9 W informacji o autorze ksigzeczki, na samym koricu, wspominam o opublikowanym w
Wydawnictwie Helion podreczniku obstugi oprogramowania do tworzenia map mysli. Prezentacje
majg sporo wspdlnego z mapami mysli, a bardziej zaawansowane programy pozwalajg nawet
eksportowaé utworzone mapy do postaci szkieletu prezentacji. Hierarchiczny charakter
przekazywanej wiedzy jest wspdlny dla szkieletowych z natury prezentacji i map mysli, ktore te
wiedze porzadkuja. Polecam zainteresowanie sie mapami mysli —to wspaniate narzedzie utatwiajgce
myslenie w pracy zawodowej czy edukacji.

10'W tym wydaniu podrecznika pomijamy problem pracy z szablonami — to naturalnie do$¢ szeroki,
a przede wszystkim wazny temat, zwtaszcza dla osdéb bardziej zaawansowanych. Szablony pozwalajg
przystosowacé uktady i motywy do potrzeb uzytkownika, a wiec przygotowac srodowisko pracy
zgodnie z wtasnymi, indywidualnymi potrzebami.
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WIECE] 0 GRAFICE

Wstawiony do slajdu obraz mozna poddawac operacjom geometrycznym, a wiec przede wszystkim
zmniejszac i zwiekszac jego rozmiary. Po kliknieciu obrazu ukazujg sie jego uchwyty (4 narozne i 4
boczne). Przeciggniecie uchwytu naroznego pozwala zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ obraz z zachowaniem
proporcji wymiardéw, natomiast przeciggniecie bocznego proporcje te zmienia, rozciggajgc obraz

pionowo lub poziomo.

Uchwycenie niebieskiej raczki nad obrazem i przekrecenie jej w lewo lub w prawo pozwala obrdcié¢
obraz, przy czym widoczne s3 (niezbyt wyraznie) stopnie obrotu. W menu podrecznym jest polecenie

Obrdét, w ktérym mozesz obrdci¢ obraz o 90 stopni w lewo lub w prawo.

Wstaw Formatuj Slajd Rozmies¢ Narzedzia Dodatki Pomoc —Wszystkie zmiany zostaly zapisane na Dysku

| Jull R RSN

{0 [ AR RO

= o El 14 - & Zastapobraz- Opcje formatowania.

ORI ORI [N LA AR - KON T SN I RO AT R N M

Rysunek 25 - Obracanie obrazu

W tym samym poleceniu mozesz wykonac lustrzane odbicie obrazu w pionie lub poziomie.

Rysunek 26 - Poziome odbicie lustrzane obrazu
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Po wybraniu polecenia Formatuj / Obraz / Przytnij obraz (mozesz takze dwukrotnie klikng¢ obraz lub
wybrac polecenie Przytnij obraz w menu podrecznym) przy uchwytach ukazujg sie dodatkowe
uchwyty, ktérych przeciggniecie do wewnatrz pozwoli wykadrowac obraz, przycinajagc go do
zadanego obszaru.

Rysunek 27 - Obraz w trakcie przycinania
Polecenie Resetuj pozwala zresetowac przyciety obraz do pierwotnego obszaru.

Obiekty na slajdzie - nie tylko zdjecia, ale i inne, jak ksztatty — mozna nakfadaé na siebie, wskutek
czego sg one widoczne w naturalnej kolejnosci w postaci stosu. Kolejnos¢ w stosie mozna zmieniac.

K wytnij Cirl+X
O kopiuj CtriC
1wkl Ctri+V
Ij: Wklej bez formatowania Cirl+Shift+V

Usuri

[A] Edytuj tekst...
Oy Zmien ksztait -
Tekst alternatywny.. Cirl+AI+Y
EENEEE s Przesufi na wweu@ Ctrl+Shift+
Obrét . Przesun wyzej Ctri+1
Wysrodkuj na stronie - Frzesuf nizel Cirl+
Komentarz CHrHAR+M Przesun na spad Ctri+Shift+]

Rysunek 28 - Zmiana kolejnosci obiektéw w stosie
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Powyzsza ilustracja pokazuje po lewej stronie stos trzech prostokgtéw o réznych kolorach. Srodkowy
prostokat chcemy przenies¢ na wierzch stosu, zmieniajgc kolejnos¢ obiektdw. Wybranie polecenia
Przesun na wierzch powoduje, ze niebieski prostokat zastania teraz z6tty. Polecenia Przesun wyzej
czy Przesun nizej powodujg zmiane kolejnosci obiektu o jeden poziom. Pozwala to manipulowac
obiektami, gdy jest ich wiecej i wzajemnie sie zastaniajg.

Obiekty mozesz grupowac, zakreslajgc wszystkie myszg (lub klikajac z wcisnietym klawiszem Ctrl) i
wybierajgc polecenie Rozmies¢ / Grupuj w menu gtdéwnym lub Grupuj w menu podrecznym (skrét
klawiaturowy Ctrl+Alt+G). od tej chwili obiekty stanowig jeden obiekt podlegajacy operacjom
geometrycznym. Polecenie Rozgrupuj (skrét Shift+Ctl+Alt+G) pozwala je rozdzielic.

Na ilustracji dwa zgrupowane prostokaty zostaty razem przesuniete w dét, ale juz jako jeden obiekt.

Rysunek 29 - Dwa zgrupowane obiekty poddane przesunieciu

Ujete razem obiekty mozesz wyréwnywaé w poziomie do lewej, do srodka lub do prawej strony.

Rysunek 30 - Wyréwnywanie kilku obiektéow w poziomie
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Podobng operacje mozemy wykona¢ w przypadku wyréwnywania w pionie.

Jeszcze inna mozliwosc¢ to ustawienie obiektu doktadnie na srodku slajdu, zaréwno w pionie, jak i w
poziomie — polecenie Wysrodkuj na stronie.

Jest jeszcze jedna cenna, wyjatkowo atrakcyjnie wygladajgca technika formatowania zdje¢ na
slajdach — maskowanie. Wprawdzie o wstawianiu ksztattdw mowimy w jednym z nastepnych
podrozdziatéw, ale juz w tym miejscu warto zauwazy¢, ze ksztatty stuzg do swoistego kadrowania
fotografii.

‘b‘_ - @ Zastgpobraz -  Opcje formatowania..

o T ol 020 10301 401 050 | 8 T vl el 120 13 140 1150 1 1601 17 0 ) 0180 118

Ksztaity >
=> Strzatki > T
[L] objasnienia T OO Ao oenee
L Rownanie ERXRBEOOQ %
0000

Rysunek 31 - Przyktady kadrowania fotografii z uzyciem ksztattow

Pierwsza fotografia na ilustracji to oryginat pobrany z Internetu. Na prawo od niej widoczna jest ta
sama fotografia w trakcie maskowania za pomoca polecenia na pasku narzedzi wskazanego tutaj
czerwong strzatka. Fotografia w lewym, dolnym rogu to efekt uzycia maski szescianu, zas obok niej
— maski objasnienia w chmurce. Maski mozna zresztg w dowolnej chwili podmienia¢, zaleznie od
doraznych potrzeb formatowania ilustracji na slajdach.

NUMERY SLAJDOW

Slajdy w prezentacji mozna numerowac, co utatwia odwotywanie sie do nich.

» Aby wstawi¢ numery slajdéw, w menu Wstaw wybierz polecenie Numery slajdéw,
zaznacz opcje Wigczone i kliknij Zastosuj.
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Numery slajdow

& Wigczone Wytgczone

Pomijaj slajdy tytutowe

Zastosuj do zaznaczonych

Rysunek 32 - Wstawianie numeréw slajdéw

Gdy zaznaczysz pole wyboru Pomijaj slajdy tytufowe, numery nie pojawig sie na nich, podobnie jak
nie stosuje sie numeracji na oktadkach i stronach tytutowych ksigzki. Numery dotyczg wszystkich
slajdéw, jednak mozna je wtgczy¢ czy wytgczy¢ na zaznaczonych slajdach (zaznaczamy je myszg, z
wecisnietym klawiszem Ctrl) — pozostate przyjma opcje przeciwna.

Gdy wyswietlasz prezentacje z pominieciem pewnych slajdéw, numery slajdéw pozostajg te same, a
jedynie nastepuje przeskok — np. pojawiajg sie kolejno slajdy 3 i 5, bo slajd 4 zostat pominiety w
prezentacji.

TrO STRONY

Domyslne dla przyjetego motywu tto slajdu mozna samodzielnie zmodyfikowaé, wybierajgc inny
kolor lub zdjecie.

» Aby zmienic¢ tto, wybierz w menu Slajd polecenie Zmien tto. Mozesz takze wybraé
polecenie w menu podrecznym lub klikngc¢ przycisk Tfo na pasku narzedzi.

Na ekranie ukaze sie okno dialogowe Tfo, ktérego pierwszg opcjg jest wybdr koloru. Mozesz tutaj
wybrac jednolity kolor lub gradient. Gdy klikniesz przycisk Dodaj do motywu, wybér zostanie uzyty
we wszystkich slajdach korzystajacych z tego motywu. Klikniecie przycisku Gotowe zatwierdza
wyboér.
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Tto

Kolor -
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Resetuj do motywu .-..- ‘
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Rysunek 33 - Zmiana tfa slajdu

» Aby wybrac obraz jako tto, kliknij Obraz / Wybierz.

Wstaw obraz tta

Przeslij Zréb zdjecie ZURL-a | Twoje albumy Dysk Google S@@j

Twoje albumy » Zdjecia z telefonu

—

Rysunek 34 - Wybieranie obrazu jako tfa slajdu



Wimmer — Prezentacje Google: Wiecej tresci w tresci

W oknie Wstaw obraz tta mozesz przestaé obraz z dysku komputera, zrobi¢ zdjecie za pomoca
kamery internetowej, podac adres URL zdjecia w Internecie, wybra¢ zdjecie z alboumdéw w Zdjeciach
Google, wybrac zdjecie umieszczone na Dysku Google, wreszcie znalez¢ zdjecie w Internecie. W tym
ostatnim przypadku Google podsuwa zdjecia o licencji pozwalajgcej wykorzystywac je bez optat, a
wiec bez narazania sie na ryzyko jakichs problemdw licencyjnych. Rozrézniane sg tez typy ilustracji
—domyslnie wyswietlane sg wszystkie, ale mozna wybra¢ Twarz, Zdjecie, Obiekt clip art lub Rysunek
liniowy.

Gdy zmienimy tto strony, zawsze mozemy sie wycofa¢, wybierajac polecenie Resetuj do motywu, co
przywraca oryginalne ttfo.

Wstaw obraz tta

Przeslij Zréb zdjecie ZURL-a | Twoje albumy Dysk Google Szukaj
Google ¥ cheetah Q
e | [ " i
Wyswietlane wyniki s3 oznaczone jako mozliwe do ponownego wykorzystania w celach kot i 1z liwos: dyfikacji. Wigcej informacii

Inttps://en wikipedia.org/wiki/File:Cheetah_Krugerjpg

Rysunek 35 - Wyszukiwanie obrazu tta w Internecie

FiLM

Na slajdach mozesz umieszczaé filmy pochodzace z Internetu??.
»  Aby wstawic film, w menu Wstaw wybierz polecenie Film.

Na ekranie ukazuje sie okno Wstaw film. Na pierwszej karcie widoczna jest wyszukiwarka YouTube
— po podaniu wyrazu kluczowego i kliknieciu ikony lupy wyszukiwarka wyswietla liste znalezionych
pozycji. Po zaznaczeniu filmu myszg i kliknieciu przycisku Wybierz film zostanie wstawiony do slajdu.

Na kolejnych kartach mozesz wstawi¢ adres internetowy konkretnego filmu (Z URL-a), jesli chcesz
go wstawic do slajdu. Karta Dysk Google pozwala wstawi¢ film znajdujgcy sie na twoim Dysku Google
— ustuga przeszukuje zasoby Dysku, stosujac filtr kategorii pliku, a nastepnie wyswietla znalezione
tam filmy.

11 Unikaj zbyt dtugich filméw, aby nie obcigzaé zbytnio prezentacji. Widz raczej nie bedzie chciat
spedzac dtugich minut na ogladaniu jednego slajdu.
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Mozesz takze przeszukad zasoby udostepnione Tobie przez inne osoby — Dysk Google zawiera
niezwykle cenng funkcje wzajemnego udostepniania sobie wskazanych zasobow przez
uzytkownikéw Dysku, np. arkusza kalkulacyjnego, filmu czy catego folderu.

Moja pierwsza prezentacja

Plik Edycja Widok Wstaw Formatuj Slajd Rozmies¢ Marzedzia Dodatki  Pomoc
Wstaw film

- Szukaj Z URL-a Dysk Google

.

—

b
Y[m Tuhe serengeti Q

- Serengeti National Park - Full Documentary

8l »FULL DOCUMENTARIES | http://planetdoc.tv/playlist-full-documentaries b Spanish video: http://planetdoc.
ngueti The Serengeti National Park is@ated in the eastern region of Africa between the Rift Valley and Lake
26 min- 22 wrz 2018

Serengeti Mational Park, Tanzania - Part 2
Serengeti National Park

15 min- 16 lip 2011

Serengeti National Park - Part 3

= | »-FULL DOCUMENTARIES | http://planetdoc.tv/playlist-full-documentaries & Spanish video: http://planetdoc.
The Serengeti National Park is located in the eastern region of Africa between the Rift Valley and Lake Victor
8 min-12wrz 2018

<\

» Serengeti - The Adventure (Full Documentary, HD)

The Serenns , East Africa's eternal paradise, with its endless expanses and wild animals, makes one feel as°
| appars eaceful corner of the world. Nature filmmaker Reinhard Radke spent more than two years in the
-12 paZ 2013

Rysunek 36 - Wstawianie filmu

Zauwazmy, Zze w czasie odtwarzania prezentacji znajdujgce sie na slajdach filmy sg uruchamiane
dopiero za pomocg akcji uzytkownika, ktéry musi klikngé¢ przycisk odtwarzania.

KSZTALTY

Prezentacje Google maja narzedzie do wstawiania odrecznie namalowanych ksztattéw.
»  Aby wstawic ksztatt, w menu Wstaw wybierz polecenie Ksztatt.

Nie miejsce tutaj na szczegétowe omawianie czterech dostepnych kategorii ksztattdéw, niemniej
zaznaczmy, ze opcje formatowania widoczne sg w prawym panelu interfejsu Prezentacji, a takze w
menu podrecznym, gdzie mozesz réwniez zmieni¢ dany ksztatt na inny znajdujgcy sie w zbiorze.
Elementy formatowania dostepne sg tez na pasku narzedzi, np. kolor wypetnienia czy grubos¢
obramowania. Polecamy poeksperymentowanie z tym narzedziem.
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Rysunek 37 - Wstawianie ksztattu

TABELA

> Aby wstawic tabele, w menu Wstaw wybierz polecenie Tabela.

» Na wyswietlonym szablonie zaznacz rozmiary tabeli (maksymalnie 20x20).

N

A Obiekt Wordart

4

Wstaw | Formatuj

M Grafika
Pale tekstowe
W Film...
Q] Ksztaft

Tabela

[] wykres

Wykres_.

Linia

Slajd Rozmies¢ MNarzedzia Dodatk

T

E] Tho.. Ukfad-~

3x3

Mao

Rysunek 38 - Tworzenie tabeli w slajdzie
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Po wstawieniu tabeli mozesz jg w dalszym ciggu modyfikowa¢ za pomocy narzedzi w menu
podrecznym, m.in. dodawaé usuwac wiersze i kolumny lub scalac i rozdziela¢ komaorki.

[ wklej Ctri+v

| i Wklej bez formatowania Ctrl+Shift+V

N

Wstaw wiersz powyzej
Wstaw wiersz ponizej

Wstaw kolumne po lewej

Wstaw kolumne po prawej

Usur wiersz
Usun kolumne

Usun tabele

Rozdziel wiersze

Rozdziel kolumny

Rysunek 39 - Tabela i narzedzia formatowania

WYKRES

»  Aby wstawi¢ wykres, w menu Wstaw kliknij polecenie Wykres, a nastepnie konkretny
typ wykresu.

ok  Wstaw Formatu] Slajd Rozmies¢ Marzedzia O
@ M Grafika » | E] Th. Uklad-
Fole tekstowe
W Film_
Q) Ksztait .
; - Tabaly o :
[ Wykres * | B Stupkowy
M Wkres... B Kolumnowy
A Obiekt WordArt A Liniowy
™\ Linia " | €3 Kolowy
Z Arkuszy...
@ Animacia -
- ¥

Rysunek 40 - Wstawianie wykresu
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Program wstawia domysiny wykres danego typu, z konkretnymi (przyktadowymi, naturalnie) danymi
sterujagcymi jego postacig, w anglojezycznej postaci. W momencie wstawienia pod wykresem
pojawia sie link Edytuj w arkuszach. Jest on widoczny przez 6-7 sekund, po czym znika.

. o v
m Points scored

B Period1

B Period2

Team 4

Wstawiono wykres EDYTUJ W ARKUSZACH

Rysunek 41 - Wstawianie wykresu

Klikniecie linku przenosi do arkusza, ktorym mozna edytowac te przyktadowe dane. Jesli nie zdgzysz,
nic straconego — mozesz otworzy¢ zrodto kliknieciem przycisku w prawym, gérnym rogu wykresu.
Arkusz jest tez widoczny na stronie gtdwnej twojego Dysku Google, z nazwg taka samg jak nazwa
prezentacji. Gdy wejdziesz do arkusza, znajdziesz w nim dane oraz wykres.

c D E F G

A B
Lperiod 1 Period 2

Team 1 24 89

Team 2 36 24

Team 3 12 37

Team 4 38 63

N
Points scored

B Pericd 1
B Feriod 2

Team 1 Team 2 Team 3 Team 4

Rysunek 42 - Arkusz sterujgcy wykresem



Wimmer — Prezentacje Google: Wiecej tresci w tresci

Po poprawieniu zawartosci arkusza na slajdzie pojawia sie przycisk Aktualizuj, po ktérego kliknieciu
do slajdu wczytywana jest zaktualizowana wersja danych i wykresu. Zmienia¢ mozemy zaréwno
dane w tabeli, jak i tytut na wykresie.

Uzyskane punkty
B Okres1
B Okres2

Zespot1 Zespot 2 Zespot 3 Zespot 4

Rysunek 43 - Poprawiony wykres

Jest jeszcze druga metoda, jednak jej opis przenosimy do rozdziatu Import danych, gdyz polega na
imporcie wykresu z istniejgcych juz arkuszy sporzadzonych za pomocg Arkuszy Google.

DIAGRAM

Wskutek omytki ttumaczy w menu programu Wstaw widnieje powtdrzona nazwa kategorii Wykres,
gdy w rzeczywistosci chodzi tutaj o Diagram (stan w listopadzie 2018 r.).

»  Aby wstawic diagram, w menu Wstaw wybierz drugie polecenie Wykres.

W prawym panelu ukazuje sie lista kategorii diagramow. Zauwaz, ze jest to ubozszy odpowiednik
narzedzia SmartArt w edytorze Microsoft Word.

Uktad -  Motyw... Przejscie.. ~

Siatka >

Hierarchia >

Rysunek 44 - Lista kategorii diagramoéw
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Po kliknieciu kategorii pojawia sie lista konkretnych diagramoéw — klikniecie powoduje wstawienie
diagramu do slajdu. Klikanie poszczegdlnych fragmentow diagramu pozwala edytowac jego
zawartosc.

LINIA

Linia to narzedzie do tworzenia tgcznikdw miedzy obiektami rysunkowymi oraz do rysowania
osobnych linii. To narzedzie przydatne przy recznym tworzeniu diagraméw.

> Aby wstawic linie, wybierz w menu Wstaw polecenie Linia, a potem jeden z wariantéw
linii.

Alternatywnie mozesz sie postuzyé przyciskami widocznymi na pasku narzedzi, co jest znacznie
wygodniejsze w pracy.

v Formatuj Slajd Rozmies¢ Marzedzia Dodatki Pomoc

3 M- O 33-@ Bl Tho. Ukiad Motyw... Prze
Linia

Strzatka

tacznik famany —
tacznik zakrzywiony
Krzywa

Linia tamana P ————

s AN~/

Bazgrofy

Rysunek 45 - Warianty linii

Pierwsze cztery warianty sg facznikami miedzy obiektami. Przyktadowo, gdy narysujesz dwa ksztatty,
mozesz je potaczyé linig, przyczepiajac jej kornce do uchwytéw obu ksztattéw. Co istotne,
przesuniecie ksztattu pocigga za nim takze linie-facznik.

Ponizsza ilustracja pokazuje kilka obiektow (ksztattow) potgczonych réznymi wariantami linii-
tacznikdw. Widoczne s3 tez linie swobodne — krzywa, tamana i bazgroty.

Zwrd¢ uwage na fragment paska narzedzi wskazywany seledynowg strzatkg — mozna tam regulowac
m.in. kolor, szerokosc¢ i postac danej linii (np. kropkowana czy przerywana), a takze ksztatt poczatku
i zakonczenia linii (np. rézne strzatki).
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co E]  Opcie formatowania...

Rysunek 46 - Linie w dziataniu

LINKOWANIE

Trudno sobie wyobrazi¢ jakiekolwiek publikacje funkcjonujace w Internecie bez mozliwosci
umieszczania w nich hipertgczy — zaréwno wewnetrznych, jak i prowadzacych na zewnatrz.

» Aby wstawic tagcze do innego slajdu w tej samej prezentacji, zaznacz dany element
wskaznikiem myszy i i wybierz w menu Wstaw / Link. Alternatywnie mozesz sie postuzy¢
skrétem klawiaturowym Ctrl+K lub klikngé przycisk linku na pasku narzedzi.

Tekst

Link ‘ WKlej link I wyszukaj ‘ ‘ ‘

~ Slajdy wej prezentacji |_
] Mastepny slajd
] Poprzedni slajd
) Pierwszy slajd
] Dstatni slzjd

D Slajd 1: Moja pierwsza prezentacia!

Rysunek 47 - Wstawianie linku
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Ukaze sie okno dialogowe, w ktérym okreslamy tacze. Gdy w polu Tekst wpiszesz jakis tekst, a potem
wstawisz wskaznik do pola Link, program bedzie szukac tekstu w dokumentach Google na twoim
koncie lub w Internecie. Mozesz takze recznie podac adres lub wybrac slajd z listy slajdéw w
prezentacji.

Link jest aktywny w czasie wyswietlania prezentacji — mozna go klikng¢ i wczytac inny slajd lub adres
internetowy.

Linki mozna wykorzystaé¢ m.in. do sporzadzenia spisu tresci, niemniej lepiej sie tu postuzy¢ opisanym
na koncu podrecznika dodatku SlideContents.
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IMPORT WYKRESU Z ARKUSZY GOOGLE

Zapewne znacznie czesciej bedziemy korzystali z innego Zrddta wykresu, mianowicie z
opracowanego uprzednio arkusza kalkulacyjnego — tabeli danych i wykresu. Praca z Arkuszami
Google nie jest jednak przedmiotem tej publikacji'?, zatem ograniczymy sie jedynie do pokazania
przyktadu.

» Aby wstawi¢ wykres z juz istniejacego arkusza, w menu Wstaw wybierz polecenie
Wykres, a nastepnie Z arkuszy.

» W wyswietlonym oknie Wstaw wykres przewin liste znalezionych arkuszy i zaznacz
szukany arkusz mysza. Kliknij Wybierz.

Wstaw wykres

Arkusze kalkulacyjne

AnkistyWebmasters ES Excel - drobne pora R 11_06_KS Nowy Ko.. 56 normal xlsx [H

1+ Kraje Tréjmorza - P.. przychody koszty.xl... KS wyposazenie.xls... [+

Rysunek 48 - Wybieranie arkusza z wykresem

Program wyswietla teraz wszystkie znalezione w arkuszu wykresy i pozwala wybraé wykres i wstawié
go do slajdu.

Domyslnie zaznaczony jest Link do arkusza kalkulacyjnego, zatem wszystkie pdzniejsze zmiany w
arkuszu bedg automatycznie uwzgledniane na slajdzie, gdyz program sledzi powigzania miedzy
plikami.

12 przewidujemy i tutaj osobng publikacje.
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Importuj wykres

[E Kraje Tréjmorza - PKB

PKB w mld USD, wg parytetu

1000

500

nI“.! o \
TepES52322
alizaca Sd

B PKBw mid USD, wg parytetu sily nabywczej

PKBw mid USD, wg

Pols
Rum

PKB w mid USD, wg parytetu sity nabywczej

 Link do arkusza kalkulacyjnego

Rysunek 49 - Importowanie wykresu do slajdu

T oa -k -' M-0O \N- ¢ = = o E B - |3 Zastapobraz-  Opeje

|
1 =]
PKB w mid USD, wg parytetu sjh nahnuczai hN
1250 %) Rozlacz
T [4 Otwérz 2rédio
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z 7m0
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O
>
X 2 500 |
g
a
g 20
=
E
z
? 0
é_% & o < hd\ a2 a4 @0 P ey
3 & o3 &
Qﬁq‘o@’@?& %agn‘ba;&ésdﬂ’ oc;@#"u*f’\
Kraj
B PKB w mid USD, wg parytetu sily nabywezej

Rysunek 50 - Wykres wstawiony do slajdu, potaczony ze zrédtowym arkuszem

Jak widzimy, mamy tu do czynienia z kolejnym przyktadem integracji rozmaitych ustug Google i
automatycznego przeptywania danych miedzy nimi. Dlatego witasnie moéwi sie potocznie o
"ekosystemie".



Wimmer — Prezentacje Google: Import danych

IMPORT SLAJDOW Z PREZENTACJI GOOGLE

Prezentacja moze sie sktada¢ nie tylko z tworzonych na biezaco slajdow, ale i zawieraé takze slajdy
utworzone wczesniej w innych prezentacjach Google lub PowerPoint (tylko w nowym formacie z
rozszerzeniem .pptx — starszy format .ppt nie jest obstugiwany). Stuzy temu specjalne narzedzie do
importowania slajdéw.

> Aby zaimportowaé®? slajdy z innej prezentacji, w menu Plik wybierz polecenie Importuj
slajdy.

> W oknie Importuj slajdy wskaz zrédtowg prezentacje i kliknij przycisk Wybierz.

Importuj slajdy

Prezentacje Przeslij

WPROWADZENIE DO PROGRAMU
POWERPOINT - -

[ TestowaPrezentacja.p.. @ Sytuacja_firmy.ppt @ scribd02 ppt

P By
= .} T mosipocker PE—

[ Prezentacjal pptx

Q- QUERY

Mobipocket

Rewolucjs w rapertewaniu
’ eBookBase

Warsrarma, 31 maga 2007

WPROWADZENIE DD PROGRAMU
POWERPOINT - -

& scribdo1 ppt [ Q- Konferencja praso.. B xTech2000.ppt B Mobipocket eBookBas... @ openid.ppt

Rysunek 51 - Wybieranie prezentacji Zrodtowe;j

» W oknie Importuj slajdy zaznacz kliknieciami zgdane slajdy i kliknij przycisk Importu
slajdy.

Domyslnie zaznaczane jest pole wyboru Zachowaj motyw oryginalny, co pozostawia na slajdach
motyw z prezentacji Zrédtowej. Importowane slajdy umieszczane sg za aktywnym w danym
momencie slajdem prezentacji docelowe;j.

Oczywiscie mozesz importowac slajdy z kilku innych prezentacji. Mozna to wykorzystaé¢ w praktyczny
sposob. Gdy sporzadzisz robocze slajdy o jakiejs tematyce, a potem zechcesz je wykorzysta¢ w jedne;j
czy kilku prezentacjach docelowych, wykorzystaj wtasnie funkcje importu. Wowczas prezentacje
robocze bytyby czyms w rodzaju brudnopisu, kontenera o roboczym charakterze.

13 Norma jezykowa przewiduje juz uzycie tej wykletej kiedy$ formy stowa (aspekt dokonany
czasownika), cho¢ brzmi ona dalej chropawo.
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Importuj slajdy

Wycieczka szkolna Wybierz slajdy: Wszystkie Brak

v/ Zachowaj motyw oryginainy

Wstecz wybrano 3 slajdy Anuluj

Rysunek 52 - Wybieranie slajdéw do importu

Warto pamietac, ze import slajdéow nie wigze ze sobg obu prezentacji. Gdy zaimportujesz slajd,
zZmiana jego postaci w prezentacji zrédtowej nie spowoduje automatycznej zmiany w prezentacji
docelowe;.

L.ACZENIE SLAJDOW Z DWOCH PREZENTAC]I

Jesli zechcesz wykorzystac slajdy z innej prezentacji, ale wiesz, ze prezentacja ta jest modyfikowana,
podlega zmianom, mozesz skorzystac z funkcji kopiowania slajdu, ktéra pozwala aktualizowa¢ slajd
w prezentacji docelowej.

» Aby skopiowac slajd z innej prezentacji, otwdrz jg, zaznacz miniature slajdu i naci$nij
skrot klawiaturowy Ctrl+C.

» Przejdz do prezentacji docelowej i zaznacz myszg miniature slajdu, ktéry bedzie
poprzedzat kopiowany slajd, a nastepnie nacisnij skrot klawiaturowy Ctrl+V.

Gdy wkleisz slajd, ukaze sie okienko z opcjami potaczenia slajdu z jego zrédtem. Jesli chcesz
zagwarantowac sobie, ze slajd bedzie zawsze aktualny, kliknij opcje Pofgcz slajdy. Gdy jestes$
wytacznym autorem obu prezentacji, zachowasz petng ich prywatnos¢. Jesli przy budowanej
prezentacji masz wspotpracownikéw, zobaczg oni link do prezentacji zrodtowe;.

Druga opcja to Nie fgcz —tacze zostanie zerwane.
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Opcje potaczenia

co Polacz slajdy

dbowai. Dowiedz sig

Rysunek 53 - Opcje potaczenia obu slajdow

Co sie stanie, gdy zmieni sie zawartos¢ slajdu zrodtowego? Zatézmy, w naszym przyktadzie, ze
zmieniamy tres$¢ w slajdzie zrédtowym.

W slajdzie docelowym pojawi sie przycisk Aktualizuj — klikniecie go spowoduje odswiezenie slajdu i
wczytanie jego nowej wers;ji.

Przycisk obok pozwala w dowolnym momencie przejs¢ do prezentacji zrodtowej, a takze zerwaé
potacznie (polecenie Rozfgcz).

C AKTUALIZUJ

b  Rozlacz

[F Otwdrz Zrodio

Rysunek 54 - Przycisk do aktualizowania slajdu docelowego

To wygodne narzedzie do komponowania prezentacji z rozmaitych zrédet. Gdy dysponujemy
pewnymi materiatami tworzonymi dla jakich$ celéw, mozemy je wielokrotnie wykorzystywaé w
innych prezentacjach, a zachowanie potgczenia spowoduje, ze bedg zawsze aktualne.

Przyktadowo, gdy slajd pokazujgcy wielko$¢ PKB kilku krajow bede chciat traktowac jako zrédto
aktualnych danych, to kopiujgc ten slajd do innej prezentacji moge zachowaé potgczenie, aby
aktualizacja danych w slajdzie zrodtowym znalazta natychmiast odbicie w prezentacji docelowej.
Przyktaddéw koniecznosci zachowania aktualnosci danych jest mndéstwo.
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IMPORT TABELI Z ARKUSZY GOOGLE

Do slajdéw mozemy wstawiac zawartos¢ arkusza kalkulacyjnego, kopiujgc po prostu dane z tabeli.
Postuzmy sie przyktadem, w ktérym tworzony jest arkusz kalkulacyjny z danymi o PKB wybranych
krajow europejskich (moze go tworzy¢ np. nasz wspotpracownik, a my mamy dostep do arkusza).
Chcac wykorzystac dane z tego dokumentu otwieramy arkusz i zaznaczamy blokiem potrzebne dane,
kopiujac je do schowka.

Przechodzimy do prezentacji i w wolnym miejscu wklejamy dane do slajdu. Program zapyta
natychmiast, czy chcemy wklei¢ dane z zachowaniem tacza (Link do arkusza kalkulacyjnego), czy tez
wkleic¢ je bez pofaczenia.

Wklej tabele

®) Link do arkusza kam.llacyjnego

Whklej bez potgczenia

Dowiedz sie wigcej WEKLE.J

Rysunek 55 - Wklejanie danych z arkusza kalkulacyjnego

Po wybraniu pierwszej opcji zobaczymy ramke z tabela.

PKB wybranych krajéw europejskich

(==

PKB w mid USD, wg

Kraj parytetu sity nabywczej
Polska ! 1052
Rumunia 441
Austria 417
Czechy 351
Wegry 268
Stowacja 168
Butgaria 143
Chorwacja 94
Litwa 86
Stowenia 68
Lotwa 51
Estonia 39

Rysunek 56 - Dane skopiowane z arkusza Google
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Gdy w kolejnym roku zmienimy dane w tabeli Zrédtowej w arkuszu (ktdra pokazuje przeciez zywe,
dynamiczne dane gospodarcze), na slajdzie ukaze sie przycisk informujgcy o koniecznosci
zaktualizowania tabeli na slajdzie. To kolejny przyktad integracji ustug i mozliwosci wykorzystania
tego w pracy grupowej, a wiec integracji narzedzi i osob, ktére mogg pracowadé w réznych miejscach.

PKB wybranych krajow el

FPKB w mid USD, wg

Kraj parytetu sify nabywczej

Polska 1052
Rumunia 441
Austria 417
Czechy 351
Weary 268

Rysunek 57 - Dane z arkusza po aktualizacji

Narzedzie to nie dziata jednak w przypadku dokumentéw tekstowych sporzadzonych w
Dokumentach Google. Podobnie, nie dziata tez w przypadku rysunkdw tworzonych za pomocg ustugi
Rysunki Google. Teksty czy rysunki sa kopiowane bez zachowania tacza z oryginatem.

IMPORT Z GOOGLE KEEP

Google rozwija ustuge o nazwie Google Keep. Jest to stosunkowo prosty elektroniczny notes, w
ktorym gromadzimy tworzone doraznie notatki. Google sukcesywnie integruje te ustuge z innymi
swoimi ustugami, czego przyktadem sg wtasnie Prezentacje Google.

Na prawo od interfejsu Prezentacji widoczny jest pasek z przyciskami uruchamiajgcymi Google Keep,
Kalendarz i Liste zadan. Klikniecie Keep powoduje wczytanie uproszczonego interfejsu notatnika z
lista notatek. Gdy klikniesz przycisk menu notatki, ukaze sie lista polecen, w tym mozliwo$¢ dodania
notatki do aktywnego slajdu.

Do slajdu mozesz doda¢ notatke dowolnego rodzaju, tekstowg czy z ilustracjg, a co interesujgce,
tekst notatki jest edytowalny na slajdzie. Nie zostaje jednak zachowana tgcznos¢ notatki w Keep ze
slajdem — modyfikacja jej tresci nie wptywa na postaé notatki w prezentacji. Zresztg nie ma to
praktycznie zadnego znaczenia — notatka jest tworem ulotnym, o roboczym charakterze, co najwyzej
Zrédtem surowca.
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[ stownik prawniczy i ekonomiczny
angielsko-polski

Rysunek 58 - Dodawanie notatki z Keep do slajdu

¢

4
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ANIMACJE 1 EFEKTY PRZEJSCIA

Rozdziat 5.
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ANIMACJE ELEMENTOW TEKSTOWYCH

Wszystkim elementom prezentacji mozna przypisywac animacje, czyli okreslac¢ specyficzny sposob
pojawiania sie na ekranie.

Animacje przypisywane elementom graficznym petnig czesciej funkcje estetyczne (choé¢ mogg byc¢
wykorzystywane np. w edukacji), natomiast animacje elementéow tekstowych majg catkiem
praktyczny wymiar, jako narzedzie prezentacyjne.

Przyjmijmy, ze na slajdzie znajduje lista punktowana (lub numerowana) zadan do wykonania, ktére
chcemy kolejno omdéwi¢. W czasie publicznej prezentacji chcemy wczytywac te punkty po kolei, a
nie wszystkie od razu, by skoncentrowaé uwage widzéw na konkretnych problemach. A zatem
kolejne klikniecia lub nacisniecia klawisza spacji beda przywotywaé pozycje listy jedng po drugie;j.

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy wybieramy polecenie Animuj, co powoduje wyswietlenie w
prawym panelu okna Animacje.

]- QO N\ - & /& = = calibi « |2t Blgﬁi ool =E- 1= E-E8-E 7

- EE—
.‘

* Slajd: Brak przejscia

+ Dodaj animacje

Zadania stowarzyszenia na grudzien

* Ztozy¢ sprawozdanie Komisji Rewizvinej
* Przeprowadzié zbidrke funduszy|

* Zorganizowac spotkania wigilijne & g

*  Przygotowad paczki dla emerytd: T vreivezformatovana

Przegladaj ,funduszy”

Zdefinivj funduszy”
Tekst altematywny.

Kolejnosé

Obrét

Wysrodkuj na stronie

Komentarz Ciri+Al+M

@D Link.

& Animuj @

1dac notatki Opcje formatowania.

Rysunek 59 - Uruchamianie panelu animacji
Procedura tworzenia animacji jest nastepujaca:
> W pierwszej kolejnosci klikamy polecenie Dodaj animacje.

» Rozwijamy menu Typ animacji i wybieramy jedna z 15 dostepnych animacji — w naszym
przypadku bedzie to Efekt pojawiania.

» W menu Warunek rozpoczecia wybieramy jedng z trzech mozliwosci, np. Przy kliknieciu
(oznacza to takze nacisniecie klawisza spacji lub klawisza strzatki).

» Zaznaczamy pole wyboru Akapit po akapicie, co spowoduje wczytywanie punktow po
kolei.
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» Na suwaku wybieramy czas trwania jednego cyklu animacji — od 0 (szybko) do 5 sekund

(wolno).
-

P20 1 o210 1 o220 1 o230 1 o240 1 0 250

¥ Slajd: Brak przejscia

* I [Efekt pojawiania

Przy kliknieciu

Efekt pojawiania -

udzien —

v| Akapit po akapicie %

L]

o i‘ Waolno Srednia Szybko
e R + Dodaj animacje
s
N e

Odtwarzaj

Rysunek 60 - Definiowanie animacji listy punktowanej

Klikniecie przycisku Odtwarzaj spowoduje odtworzenie zachowania slajdu —w tej konkretnej sytuacji
najpierw ukaze sie tytut slajdu i obrazek Swietego Mikotaja, a po kolejnych kliknieciach bedg sie
pojawiac¢ punkty listy, jeden po drugim. Przycisk Zatrzymaj lub klawisz Esc przywraca tryb edycji
slajdu.

W czasie rzeczywistej prezentacji prelegent bedzie zapewne klikat lub naciskat klawisz spacji laptopa
(lub przycisk specjalnego pilota do sterowania prezentacjg), omawiajgc po kolei poszczegdlne
punkty.

Oczywiscie w podobny sposéb mozna wczytywaé kilka ramek tekstowych znajdujgcych sie na tym
samym slajdzie — kazdej przypisujemy osobng animacje, a ramki ukazuja sie w czasie prezentacji w
kolejnosci animacji na liscie. Kolejno$¢ mozna zmieniaé, przesuwajac animacje mysz3.

Sytuacje te pokazuje ponizsza ilustracja — kazdej ramce przypisana jest oddzielna animacja, inaczej
zdefiniowana. Pole Akapit po akapicie nie jest zaznaczone, gdyz ramki zawierajg tylko po jednym
akapicie.
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» Slajd: Brak przejscia

=emi | Wiot Z lewej

ennssslE {Przy kiiknieciu)
ns

man®
‘_..----" Wiot = lewe] =

Ramka tekstowa 1

Przy kliknizciu -
Akapit po akapicie

Wolno  Srednic  Saybkoe

Ramka tekstowa 2w,

Raml Wiotz GOt (Pray kiknigciu)

Raml Wlot z prawej
(Przy Kiiknieciu)
- "
.

ot ¢ + Dodaj animacje

Ramka tekstowa 3 4"

Odiwarzaj

Rysunek 61 - Ramki z przypisanymi im oddzielnymi animacjami

Lista animacji obejmuje 15 typow.

Wiot z lawej h -

Efekt pojawiania
Efekt zanikania
Rozjasnianiz
Sciemnianie
Wict z lewej

Ram) Wilot  prawej

nsmi Wiotz dotu
Wiot z gory

Dl Wylot do lewej
Wylot do prawej
Wylot do dotu
Wylat do gdry
Powiskszanie
FPomnigjszanie

Wirowanie

Rysunek 62 - Lista dostepnych typow animacji
Animacje usuwamy kliknieciem przycisku Usuri na prawo od menu z typami.

Zauwazmy, ze danemu elementowi mozna przypisac kilka animacji. Przyktadowo, element graficzny
moze miec¢ przypisang animacje wlotu z lewej strony, a potem wylotu na prawg strone.
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* Slajd: Brak przejscia

'V Wiot z lewej

(Przy kliknieciu)

% Wylot do prawej

(Przy kiiknigciu)
Wylot do prawej ~
Przy kliknigciu -
Wolno Srednio  Szybko
+ Dodaj animacje

Odtwarzaj

Rysunek 63 - Dwie animacje jednego elementu

Warto jeszcze wspomnie¢ o dwdch pozostatych warunkach rozpoczecia animacji.

Po poprzedniej oznacza, ze animacja jest uruchamiana dopiero po zakonczeniu poprzedniej animacji.

Wraz z poprzedniq oznacza, ze dwie sgsiadujgce animacje s wykonywane jednoczesnie.

EFEKTY PRZEJSCIA

W slajdach mozemy takze stosowal tzw. przejscia. S3 to animacje, sposoby zmiany slajdow.
Typowym przyktadem, przy wczytywaniu kolejnego slajdu, jest jego wptywanie z lewej strony albo
wirowanie czy spadanie z gory. Przejscia sg definiowane w panelu z animacjami.

>

>
>

>

Aby wprowadzi¢ przejscie danego slajdu, wczytaj go, a nastepnie wybierz w podrecznym
menu polecenie Animuj.

W oknie Animacji rozwin menu Slajd: brak przejscia (to stan domysiny).

Woybierz jedno z siedmiu dostepnych przejsc. Jesli zechcesz je zastosowac do wszystkich
slajdéw, kliknij przycisk Zastosuj do wszystkich slajdow.

Na suwaku okresl czas trwania przejscia, od 0 do 5 sekund.

Przyciskiem Odtwarzaj mozesz sprawdzié, jak wyglada dane przejscie.
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Uzytkownikom PowerPointa czy Impressa galeria przejs¢ moze sie wydaé bardzo skromna, niemniej
nie jest to funkcja kluczowa z punktu widzenia funkcjonalnosci prezentacji. Nadmiar efektow
specjalnych nierzadko rozprasza i irytuje jej widzow.

o | PR &

10100 1 1T 0 1 o120 10130 1 o180 0 o150 1 0160 1 0170 1 0180 1 0190 | 0200 | 0280 | 0220 | 1230 ) 2240 | 1250
v Slajd: Przesun od prawej

Przesun od prawej -
Wolno Srednio Szybko
Zastosuj do wszystkj%hjdéw

it

+ Dodaj animacje

Odtwarzaj

Rysunek 64 - Definiowanie przej$¢ miedzy slajdami
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NOTATKI PRELEGENTA

Jak wspomnieliSmy w jednym z pierwszych rozdziatow, prezentacja prowadzona przez prelegenta
nie moze sie ogranicza¢ do odczytywania tresci slajdow — umiejetnos¢ samodzielnego czytania nie
jest obca widzom, zatem bytaby to strata czasu wszystkich uczestnikdw spotkania. Prezentacja
polega na tym, ze prowadzgcy opiera sie na szkielecie tresci, ale wyswietlajgc kolejne slajdy omawia
juz samodzielnie ich zawartos¢. A wiec, przyktadowo, majac liste pieciu punktow z jakimis kwestiami,
ktorg datoby sie odczyta¢ w 15 sekund, omawia jg przez dwie, trzy albo i pie¢ minut. Widzowie,
widzac wyswietlony slajd, widzg kluczowe kwestie, ale dopiero wyktad daje petna tres¢ prelekcji.

Nie kazdy prelegent jest krasomodwca, nie kazdy ma dobrg pamigé. W sukurs przychodzi mu wtedy
narzedzie zwane w programach prezentacyjnych Notatkami prelegenta. Sg one wyswietlane jedynie
na ekranie osoby prowadzgcej wyktad, natomiast publicznos¢ ich nie widzi. W notatkach mozna
umiesci¢ bardziej rozbudowane uwagi, ktére pomoga w poprowadzeniu spotkania. Gdy na przyktad
omawiany jest temat "Dynamika Produktu Krajowego Brutto w ostatniej dekadzie", to w notatkach
mozna zapisa¢ np. "Poruszy¢é kwestie Zrédet informacji. Réznice w danych réznych instytucji
statystycznych. Kwestia przeliczen wg kursu i wg parytetu sity nabywczej. Tabele historyczne prof.
Maddisona".

Innymi stowy, notatki prelegenta sg takimi informacjami, ktére niekoniecznie chcemy wyswietlaé na
slajdach, by ich nie przetadowac, by nie zaciemnic przejrzystej struktury catego wyktadu, ale zarazem
chcemy o nich powiedzieé¢, bo uznajemy za ciekawe czy wazne.

Notatki sg zwykle wprowadzane w polu znajdujacym sie pod obszarem roboczym slajdu.

» Aby wstawic notatke prelegenta dotyczacy danego slajdu, kliknij pole z komunikatem
Kliknij, aby dodac notatki, znajdujace sie pod slajdem.

Zadania stowarzyszenia na grudzien

» Zlozyc sprawozdanie Komisji Rewizyjnej :“‘
* Przeprowadzi¢ zbiorke funduszy X

* Zorganizowad¢ spotkania wigilijne
*  Przygotowac paczki dla emerytow

Ad 1. Poruszy¢ kwestie terminu - bytoby dobrze jak najpéznie] z uwagi na nadmiar roboty w Zarzadzie.
ol Ad 2. Omdwié sprawe narzedzi: zbiérki{[przez Internet|

Rysunek 65 - Wpisywanie notatek prelegenta

Czerwona strzatka na ilustracji wskazuje trzy kropki widniejgce na granicy slajdu i pola notatek. Gdy
uchwycisz je myszg, mozesz poszerzy¢ pole notatek (przeciggajgc wskaznik w gore), aby pisanie byto
wygodniejsze.
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Notatki bedg widoczne w trakcie prezentacji w specjalnym panelu, w Widoku prowadzgcego, ktéry
moze nawet regulowac wielkos¢é czcionki, za pomoca ktérej wyswietlany jest tekst — duza czcionka

jest potrzebna wtedy, gdy prelegent przechadza sie po sali i jedynie spoglgda z pewnej odlegtosci na
ekran komputera.

[4 widck prowadzacego - Moja pierwsza prezentacja - Pr{}&ntacje Google - Goo... — | X
(i) about:blank
- : MARZEDZIA DLA ODBIORCOW  NOTATKI

£%

i Slajd 37 z 42

Ad. 1. Poruszyé kwestie terminu - bytoby
dobrze jak najpdZnie] z uwagi na nadmiar
roboty w Zarzgdzie.

S e

¥

Wstecz Dalej Ad 2. Omowic sprawe narzedzi: zbidrka
przez Internet.
Slajd 37

4k

Watrzymaj

00:01:18

Zresetu)

Rysunek 66 - Widok prowadzacego z notatkami prelegenta

Warto wspomnie¢, ze Google zaimplementowat tutaj takze technike gtosowego wprowadzania
notatek, podobnie jak tresci w edytorze Dokumenty Google.

» Aby rozpoczgé gtosowe wprowadzanie notatek, wybierz w menu Narzedzia polecenie
Gtosowo wpisz notatki. Skrét klawiaturowy to Ctrl+Shift+S.

mies¢ Marzedzia Dodatki Pomoc  Wszystkie zmiany zos
Arial Pisownia > <> I
LU
Przegladaj Ctri+Alt+Shift+
Stownik Ctri+Shift+Y

Historia Pytan | cdpowiedzi
Glosowo wpisz@ﬂmki... Cirl+Shift+5

\

Rysunek 67 - Uruchamianie nagrywania notatek

Edytor skryptow
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» Po lewej stronie, na liScie miniatur, pojawi sie ikona mikrofonu, z wybranym jezykiem
polskim. Kliknij j3.

»  Gdy mikrofon przyjmie czerwony kolor, rozpocznij nagrywanie tekstu do mikrofonu w

komputerze.
Test struktury prezentacji [ ] E
Plik Edycja Widck Wstaw Formatuj Slajd Rozmiesé Narzedzia Dodstki Pomoc  Zapisuje..
+ -~ T Q kR TTAR-O N Arial - m - B I UASS o0 = =

Sekcja 2

6 To jest nagranie utworzane za pomoca mikrofonu w programie prezentacje Google. Probujs w tej: ... :|

Rysunek 68 - Moment nagrywania tekstu przez mikrofon

Zaznaczony czerwonym prostokgtem tekst jest nagrany — gdy méwimy spokojnie i wyraznie,
rozpoznawanie gtosu jest zaskakujgco dobre. Gdy program jest w trakcie rozpoznawania, widzimy
najpierw kropki, ktére po chwili sg zamieniane na stowa.

Jest tylko jedno ograniczenie — w momencie pisania tych stéw program nie pozwala wstawia¢ w
jezyku polskim znakéw interpunkcyjnych, co jest mozliwe w gtdwnych jezykach europejskich.
Zapewne jednak zmieni sie to w nieodlegtej perspektywie.

Po nabraniu wprawy, gdy wiemy juz, jak szybko i jak wyraznie méwié, mozemy znaczgco przyspieszy¢
wprowadzanie tekstu. Naturalnie glosowe tworzenie notatek ma sens wtedy, gdy notatka jest dosc¢
obszerna.'

PREZENTACJA NA ZYWO

Prezentacja na zywo, na sali konferencyjnej, wymaga laptopa lub tabletu, na ktérym bedziemy mogli
wczyta prezentacje. Naturalnie potrzebna jest tez tablica, na ktorej bedzie wyswietlany obraz z
komputera.

»  Aby uruchomié prezentacje dla publicznosci, kliknij przycisk Wyswiet! prezentacje nad
obszarem roboczym lub nacisnij skrét klawiaturowy Ctrl+F5, by wyswietli¢ prezentacje
od biezgcego slajdu, wzglednie Ctrl+Shift+F5 by uruchomic od poczatku.

14 Polecam poeksperymentowanie z tym narzedziem przede wszystkim w edytorze Dokumenty
Google. Kilkakrotnie wprowadzatem w ten sposdb teksty czytane z pisemnego zrddta, oszczedzajac
sobie sporo czasu i wysitku.

Pod adresem https://www.youtube.com/watch?v=I-cBjHUz7qs jest mdj screencast zatytutowany
Dyktowanie tekstu w edytorze Dokumenty Google.



https://www.youtube.com/watch?v=l-cBjHUz7qs
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Na ekranie komputera ukaze sie prezentacja w trybie petnoekranowym, a komputer potaczony z
tablicg zacznie przekazywac obraz dla publicznosci.

Bl [ WySWIETL PREZENTACJE ~

niany zostat...
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Rysunek 69 - Uruchomienie prezentacji

Na ekranie ukaze sie prezentacja, z panelem kontrolnym w lewym dolnym rogu.

Animacje

elementow
prezentacji

Demonstracja techniki

Rysunek 70 - Prezentacja wczytana do przegladarki

Korzystajac z narzedzi nawigacyjnych, mozesz przewija¢ kolejno slajdy (klikanie, klawisz spacji,
klawisze strzatek, klawisze PgDn i PgUp, a takze rozwijana lista slajddw) i omawiac je.
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Widoczny w panelu przycisk Uwagi uruchamia w osobnym oknie (tzw. Widok prowadzgcego) notatki
prelegenta, dlatego moze by¢ konieczne ustawienie obok siebie dwdch okien przegladarki lub
przeniesienie notatek na inny pulpit, jesli zechce sie nimi wspomagac. W tym oknie mozemy takze
przewijac slajdy,

Przycisk Pytania i odpowiedzi jest narzedziem do kontaktu z widownig i bedzie przedmiotem
nastepnego podrozdziatu.

[ widck prowadzacege - Animacje elementdow prezentac)i - Prezentacje Goegle - Google Chrome — O >

(@ aboutblank

NARZEDZIA DLA ODBIORCOW ~ NOTATKI

Animacje

elementdw Slajd1z 4
prezentaci

To tylko kilka przyktadow uzZycia animacji § charakterze narzedziowym, a
nie warsztatowym.

Aot s o

o
slajd 1 *

s
00:10:25 |

Rysunek 71 - Widok notatek prelegenta

Q&A, CZYLI PYTANIA OD PUBLICZNOSCI

Wielu czytelnikéw brato zapewne udziat w publicznych prelekcjach i wie, ze nieodtgcznym ich
elementem s3 pytania ze strony publicznosci. Prelegenci rezerwujg na nie czasem wiecej, czasem
mniej czasu, pytan pada zwykle kilka-kilkanascie.

Wiele oséb odczuwa strach przed publicznymi wypowiedziami, zwtaszcza w duzym gronie oséb.
Zadanie pytania jest dla wielu widzéw stresem?®®. Zdarza sie tez, ze podczas pokazywania jednego z
wczesniejszych slajddw chcemy zadac jakie$ pytanie, ale musimy czeka¢ na zakonczenie prelekcji,
gdyz prowadzacy nie lubi przerywania.

Google rozwigzat problem zadawania pytan, wprowadzajac elektroniczne narzedzie do komunikacji
uzytkownikéw z prelegentem.®

15 Chyba kazdemu zdarzyta sie sytuacja, gdy pracowicie uktadat pytanie, doznajgc zarazem napadu
paniki spowodowanej obecnoscig na sali dziesigtek czy setek oséb. To objaw stage fright, czyli tremy.
16 Jego ofiarg padng jednak ci, ktérzy uwielbiaja przemawiaé w duzym gronie i zadanie pytania
traktujg jako okazje do autopromoc;ji.
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W dzisiejszych czasach niemal kazdy dysponuje smartfonem, a wiele oséb przychodzi na konferencje
nawet z tabletami czy matymi laptopami. W Prezentacjach Google zaimplementowano zatem
narzedzie o polskiej nazwie Pytania i odpowiedzi, za pomocg ktérego osoba prowadzgca wyktad
moze gromadzi¢ w swoim komputerze pytania widzoéw i odpowiada¢ na zywo przynajmniej na
niektére z nich.

To zdjecie, autor: Nieznany autor, licencja: CC BY-SA

»  Aby uruchomic¢ narzedzie Pytania i odpowiedzi, kliknij przycisk z matym tréjkacikiem na
prawo od przycisku Wyswiet! prezentacje i wybierz polecenie Widok prowadzgcego...

B [ WYSWIETL PREZENTACJE | » [JERIGty a2 ]

niany zpett

W) Widok prowadzacego ;
Wyswietl prezentacje z dostepemn ( Y
[ do notatek i pytan od odbiorcow TR TR

|
Wyswietl prezentacje od poczatku Ctri+3hift+F3

&J Prezentuj na innym ekranie. .

Rysunek 72 - Uruchamianie prezentacji w Widoku prowadzacego

Widok ten mozesz takze uruchomié w zwyktym trybie, klikajgc po prostu przycisk Uwagi lub Pytania
i odpowiedzi na panelu kontrolnym prezentacji.


http://commons.wikimedia.org/wiki/File:FLOSS_International_Conference,_conference_1.jpg
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
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Na ekranie ukaze sie okno, ktére pokazuje Rysunek 71 - Widok notatek prelegenta. Na karcie
Narzedzia dla odbiorcéw mozemy uruchomic¢ procedure zbierania pytan od publicznosci.

[ Widok prowadzacege - Animacje elementéw prezentacji - Prezentacje Google - Google Chro..  — O X
@ aboutblank

NARZEDZIA DLA ODBIORCOW ~ NOTATKI

Asimacis listy punktavans] (kikall

Slajd 2 =
: : Ly
Po prostu kliki.i? aby wyswietli¢ pytanie
Watrzymaj S o = -
ZIresetuj

Rysunek 73 - Uruchomienie zbierania pytan

Aby uruchomic ten tryb:

»  Kliknij Rozpocznij nowg (w domysle, sesje).

Zadaj pytania na: goo.gl/slides/3983xm

[ Widok prowadzacego - Animacje elementow prez{acj - Prezentacje Google - Google Chro..
@ aboutblank

NARZEDZIA DLA ODBIORCOW ~ NOTATKI

Animacje

elementow Przyjmowanie pytan

prezentaci

goo.gl/slides/3983xm

]
Dalej
Slajd 1 s
Tutaj bedg pojawiac sie pytania
Wstrzymaj o " o .
. Wré¢ do prezentac]i, a gdy pojawi sie pytanie,
00:03:47 otrzymasz powiadomienie.

Zresenj

Rysunek 74 - Start sesji zadawania pytan
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Na ekranie prezentacji pojawi sie skrocony adres zaczynajacy sie od ciggu goo.gl/slides/, po ktérym
nastepuje cigg cyfrowo-literowy. Jest to adres strony w Internecie, gdzie znajduje sie prosty
formularz do zadawania pytan.

Wtasnie w tym momencie pateczke przejmuje widownia. Widzowie wpisujg ten nieskomplikowany
adres w swoim smartfonie czy tablecie i wczytujg formularz. Adres jest widoczny nad wszystkimi
kolejnymi slajdami prezentacji, zatem nikomu nie umknie.

B g Pytania i odpowiedzidc * | 4= = O

< S ) o o] docs.google.com ] i = 7. & 1| [n3]

= Pytania i odpowiedzi w Prezentacjach: Animacje elementéw prezentacji

; Czy formulirz na zadawanie pytar mogthy by¢ nieco wigkszy? 300 znakow to troche mato.

Pytasz jako Jan Kodowski [ Zapytaj anonimowe 85/300

Anonim
21:09

Czy animacje mozna wykorzystywac w pracy edukacyjnej?

® 2 &0

'g' Pawet Wimmer
Yy 2

Prosze nam powiedzie¢, czy Google przewiduje zaprojektowanie wiekszej liczby przejs¢
miedzy slajdami. Te kilka to jednak troszeczke za mato.

w1 9o

Anenim
21:12

Jak bardzo animacje obciazaja komputer po stronie uzytkownika?

e 0 H o

- I Wardeinle

Rysunek 75 - Formularz do zadawania pytan

Pytanie (do 300 znakdéw) jest zadawane w polu u géry formularza. Mozna je zadawac jako
zalogowana osoba, ale zaznaczenie pola wyboru Zapytaj anonimowo pozwala sie nie ujawniac z
imienia i nazwiska. Widzowie, widzgc pytania innych oséb, moga unikna¢ powtdrek.

Pytania widzéw s ukfadane chronologicznie (nowsze wyzej), ale poniewaz widzowie moga
jednoczesnie pokazywaé cudzym pytaniom kciuk w gére lub w dét, najlepiej ocenione pytania
ukazuja sie pierwsze (mozna sobie zazyczy¢ takiej kolejnosci). Ma to znaczenie dla prelegenta.

Prelegent widzi pytania w swoim Widoku prowadzgcego i takze moze je utozy¢ wedtug popularnosci.
Poniewaz pytania mogg by¢ zadawane jednoczesnie (w przeciwienstwie do pytan do mikrofonu),
moze ich by¢ wiele, zatem prelegent zapewne nie na wszystkie odpowie.
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NARZEDZIA DLA ODBIORCOW ~ NOTATKI

Animacje

elementéw Przyjmowanie pytan

prezentacji

goo.gl/slides/8d647q

Anonim
21:09

& Czy animacje mozna wykorzys‘tywa@iw pracy edukacyjnej?

Dalej |‘ 2 .I 0

POKAZ

Pawet Wimmer
21N

Prosze nam powiedziec, czy Google przewiduje zaprojektowanie
wiekszej liczby przejsé miedzy slajdami. Te kilka to jednak
troszeczke za mato.

|“I &io

POKAZ

Slajd 1

Ar

Anonim
21112

Jak bardzo animacje obcigZajg komputer po stronie uzytkownika?
Wstrzymaj I. 0 .l 0

Zresetuj POKAZ

00:14:02

Rysunek 76 - Lista notatek w Widoku prowadzacego

Prelegent moze na biezgco sprawdzac stan pytan i na przyktad co pewien czas robi¢ przerwe w
prelekcji i odpowiadac na niektére przynajmniej pytania. W tym celu wybiera pytanie, klika przycisk
Pokaz, co powoduje wyswietlenie go publicznosci, i odpowiada na nie.

entow prezentaq) - Prezentage Gosgle - Goagle Chrame - o X

Zadaj pytania na: goo.gl/slides/8d647q

MARZEDZIA DLA ODBIORCOW  NOTATKI

Przyjmowanie pytari
goo.gl/slides/8d647q

o= . ... Jakbardzo animacje

o @0 B T —— T ke

- obcigzajg komputer po

Nie mam pytania, chciatem tylko pochwali¢ program za Swietne
narzedzia do pracy w Internecie.

stronie uzytkownika?

POKAZ

Jan Kodowski
21:09

Czy mozna otworzyé okno?
g0 M

FoKAZ

g Anonim

Rysunek 77 - Pytanie widza upublicznione przez prowadzacego
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Klikniecie przegladarki powoduje powrdt do wyswietlania slajdu.

Gdy klikniesz przycisk Wt. w Widoku prowadzgcego (to stan sesji przyjmowania pytan), sesja zostanie
przerwana i pytania nie bedg dostepne do chwili ewentualnego ponownego wtgczenia sesji lub
utworzenia nowe;j.

Jest jasne, ze odpowiedzi mozna udzieli¢ relatywnie niewiele'’, ale co interesujace, wszystkie sesje
sg zapisywane przy prezentacji.

Gdy wrécisz do edycji prezentacji, w menu Narzedzia znajdziesz historie pytan i odpowiedzi. Po
kliknieciu tego polecenia w prawym panelu ukaze sie lista kolejnych sesji, a klikniecie sesji rozwinie
liste znajdujacych sie w niej pytan. Pozwoli to odpowiedzie¢ na wazniejsze z nich, jesli nie mielismy
czasu udzieli¢ odpowiedzi w czasie spotkania na konferencji.

B [ WYSWETLPREZENTACJE - [ERINGSy =z ] 0

SC  MNarzedzia Dodatki Pomoc  Ostatnia zmiana: 22 min...

1 Pisownia - ~ Historia Pytari i odpowiedzi X -

PS8 a9 10200 1627 1220 1230 1240 125

Ed Przegladsj Cirl+Alt+Shift+ & 28 paz 21:08
Stownik Ctri+Shift+y o
Historia Pytari | odpowiedzi Anonim
21109
& Glosowowpisz notatki..  Cirl+Shift+S Czy animacje mozna o
) wykorzystywac w pracy
<> Edytor skryptdw edukacyjnej?

Ustawienia... i L LN

Pawet Wimmer
211

Prosze nam powiedziec, czy
Google przewiduje
zaprojektowanie wiekszej
liczby przejs¢ miedzy
slajdami. Te kilka to jednak
troszeczke za mato.

i o

Anonim
2112

Jak bardzo animacje
nhriazaia knmniter no stronie

Rysunek 78 - Historia sesji pytan w prezentacji

OPUBLIKOWANIE PREZENTAC]I W INTERNECIE

Prezentacja nie ogranicza sie do tradycyjnej formy, czyli spotkania twarzg w twarz prelegenta i
publicznosci. Coraz popularniejsze sg prezentacje publikowane w Internecie.

Taka formuta wymaga innego podejscia metodycznego — gdy nie ma prelegenta omawiajgcego tresé¢
prezentacji, musi go zastgpi¢ odpowiednio skrojona zawartos¢ samych slajdéw. Slajdy powinny by¢
nieco bardziej szczegdétowe niz slajdy w tradycyjnej prezentacji, ale réwniez nie powinny by¢

17 Nawet przy wiekszej liczbie uczestnikdw spotkania liczba pytan jest ograniczona dostepnym
czasem, natomiast gdy uzyjemy elektronicznej metody ich zbierania, moze sie ich pojawi¢ nawet
kilkadziesigt czy kilkaset pytan. Musimy sie pogodzi¢ z takg mozliwoscig, a na cze$¢ pytan
odpowiedzieé pdzniej, np. w postaci dodatkowych slajdéw opublikowanych w Internecie.



Wimmer — Prezentacje Google: Prezentacja

"przegadane". Temat szczegdtowosci tresci nie jest jednak przedmiotem opisu, natomiast musimy
sie zastanowic, jakie sg techniki umieszczania prezentacji w Internecie, aby wszyscy zainteresowani
mogli tatwo uzyskaé do niej dostep.

»  Aby uruchomi¢ procedure publikowania prezentacji w Internecie, w menu Plik wybierz
polecenie Opublikuj w Internecie.

Opublikuj w internecis

Opublikuj swoje materiaty w internecie, aby kazdy mogt je obejrzec. Swoj
dokument mozesz osadzic na stronie albo udostepnic prowadzacy do niego link.
Wiecej informacji

Link

Automatyczne
przechodzenie miedzy
slajdami:

-

co 3 sekundy (domyslnis) 3

Rozpocznij pokaz slajdéw natychmiast po zatadowaniu odtwarzacza

Po ostatnim slajdzie uruchom pokaz ponownie

https.//docs.google.com/presentation/d/e/2PACK-1vQBEQQEWeYI T SmSxmRhgeOVy

LubudostepnijtenIinkprzyuiyu:iu:@ ™M n ’

+ Opublikowane materiaty i ustawienia

Zakoricz publikowanie

Rysunek 79 - Okreslanie parametrow prezentacji w Internecie
Okno dialogowe Opublikuj w Internecie zawiera dwie karty — Link i Umies¢.

Na karcie Link otrzymujemy wygenerowane adres internetowy, pod ktdrym prezentacja zostanie
umieszczona. Adres ten jest rozpowszechniany dowolng metodg (np. umieszczany we wpisie na
Facebooku czy wysytany pocztg) i po wklejeniu do przegladarki odbiorca moze obejrze¢ prezentacje.

Czas wyswietlania jednego slajdu, a potem automatycznego przechodzenia miedzy slajdami, jest
domyslinie okreslany na 3 sekundy. Jednak czas ten dotyczy nie tylko slajdow, ale i takich zdarzen,
jak np. animacje na slajdach. Gdy na jednym ze slajddw zaprogramowane jest wyswietlanie
kolejnych elementéw (animacje), wtedy 3 sekundy oddzielajg poszczegdlne elementy animaciji.
Mozesz wybrac czasy od 1 sekundy do 1 minuty (8 wariantow).

Zwrdc od razu uwage, ze czas ten bedzie uwzgledniony jedynie wtedy, gdy zaznaczysz pole wyboru
Rozpocznij pokaz slajdéw natychmiast po zatadowaniu odtwarzacza.
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Pole wyboru Po ostatnim slajdzie uruchom pokaz ponownie nakazuje automatyczne powtarzanie
prezentacji w petli.

Moze skopiowaé wyswietlony link do schowka, ale mozesz takze — klikajac ikony pod linkiem —
umiescic¢ go we wpisie w Google+, w poczcie elektronicznej, w Facebooku lub Twitterze.

Po kliknieciu Opublikuj adres jest aktywizowany i od tego momentu internauci mogg obejrzeé
prezentacje.

Na karcie Umies¢ mozesz okresli¢ parametry wyswietlania prezentacji na stronie internetowej lub w
blogu.

Opublikuj w internecie

Opublikuj swoje materiaty w internecie, aby kazdy mogt je obejrzec. Swaj
dokument mozesz osadzic¢ na stronie albo udostepnic prowadzacy do niege link.
Wiece]j informacji

Umies¢
Automatyczne L\\}
przechodzenie miedzy
Rozmiar slajdu: slajdami:
Sredni (960x569) = co 3 sekundy (domyélnie) =

Rozpocznij pokaz slajdow natychmiast po zatadowaniu odtwarzacza

Po ostatnim slajdzie uruchom pokaz ponownie

<iframe src="https//docs google.comy/presentation/d/e/2PACK-

1vQBOQEuev Tx5SmSxmRhgeQVVaSwIlICYKgOdiQT03s5bCGILSKo-jh-
NMEHb_nrTYaYcDJWHLUZzZICo/embed?

start=false&loop=false&delayms=3000" frameborder="0" width="360" P

~ Opublikowane materiaty i ustawienia

Zakoricz publikowanie

Rysunek 80 - Parametry wyswietlania prezentacji na stronie internetowe;j

Rozmiar slajdu to rozmiar ramki, w jakiej zostanie umieszczona prezentacja. Webmaster zauwazy,
ze prezentacja jest wstawiana do tzw. ramki ptywajgcej i osadzana na stronie internetowej za
pomocg HTML-owego polecenia iframe. Mozemy wybra¢ rozmiar maty, sredni lub duzy a takze
okresli¢ w pikselach rozmiar niestandardowy.

Automatyczne przechodzenie zostato wyzej omdwione, podobnie jak dwa pola wyboru.

Po skopiowaniu kodu do schowka umieszczamy go w Zrdédle strony internetowe] lub wpisu blogu.
Przyktad prezentacji osadzonej w blogu opartym na platformie WordPress.
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| w charakterze demonstracji, przyklad prezentacji zawierajgcej animowane elementy.

Animacje
elementow

prezentacii

v/ 1: Animacje elementén

EBOOK / PREZENTACJE GOOGLE

Rysunek 81 - Zywa prezentacja osadzona w blogu

Jest to zywa prezentacja, z widocznymi narzedziami sterowania, ktdrg mozna przegladac z poziomu
wpisu w blogu czy strony internetowej. Mozna jg takze uruchomi¢ na petnym ekranie.

Gdy zechcemy w ktérym$ momencie zakonczy¢ publikowanie prezentacji, mozemy jg wytgczyd,
klikajac polecenie Zakoricz publikowanie — dostepny do tej pory adres stanie sie nieaktywny.
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Rozdziat 7.

WSPOLPRACA Z INNYMI OSOBAMI

PLAN ROZDZIALU

[ O autorze prawie wszystko
= |
S
\
T
. |

Insert icons for Slides

ShapeApp
— ___""‘-\—\__
= —
Kopia prezentacji

I Paobierz jako prezentacje l

Pobierz jako plik graficzny I

— Srodowizko pracy
Ve J

V.
/ H Czym jest prezentacja

Dodawanie slajdow I
Zarzgdzanie slajdami
Wstawianie grafiki |
Opcje formatowania

Uruchamianie prezentacji l

Cojuzumiesz

———— { Wigce] tresciw tresci

Struktura prezentacji

Pobierz jako PDF I
| Wysylanie poczta \
I

Drukowanie

2 | Wspdlpraca z innymi osobam }— — i
: i /
s f
{

Udostepnianie prezentacji I

Komentarze

Prezentacja na fywo |

Q&A, czyli pytania od publicznosci }

COpublikowanie prezentacji w Internecie I

Animacje i efekty przejicia —
— |

Animacje elementdw tekstowyech

Efekty przejscia I

Wigcej o grafice

Numery slajdow

Tio strony

L

H Ksztatt

HTabela |
H Wykres

H Diagram
Linia
Linkowanie

o

Im port danych

Import wykresu w Arkuszy Google |

Import slajddw z Prezentacji Geogle l

tgczenie slajdow z dwdch prezentacji l

Import tabeli z Arkuszy Google I

Import z Google Keep
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UDOSTEPNIANIE PREZENTAC]I

Zaletg pracy w Internecie jest moznos¢ pracowania w zespotach ludzkich. Aplikacje Google od
poczatku byty projektowane z myslg o wspdtpracy wielu oséb. Mozna pracowac¢ wspdlnie nad
dokumentami tekstowymi, arkuszami czy prezentacjami. Jedna osoba zaktada dokument na swoim
Dysku Google, a nastepnie zaprasza inne osoby do wspétpracy.

»  Aby udostepnic¢ prezentacje innym osobom, kliknij Udostepnij.

Na ekranie ukaze sie okno Udostepnij innym.

—
El [ WYSWIETL PREZENTACJE ~

Ostatnia zmiana: 7 godzin temu
Al

ejscie.

G B T o B D o 10 T 120 1130 0 A | 0150 1 o160 | o170 0 180 | e18 0 1 200 | 210 | 1220 | 4234 | (284

Udostepnij innym Uzyskajlink do udostepniania ()

Udostepnianie linkow wiaczone Wiecej informacji
Kazda osoba majaca link moze wyswietlac v Skopiuj link

https://docs.google.com/presentation/d/1HeVpKLVm13st2JEeFev10SOvgJL6AIagq

Osoby

Wpisz nazwy uzytkownikow lub adresy e-mail...

Rysunek 82 - Okno udostepniania

Mozesz teraz zaprosic¢ inne osoby majgce konto w Google, wpisujgc ich nazwy lub adresy pocztowe
w polu Osoby. Najczestszg opcjg bedzie zapewne Moze edytowac.

Osoby
2 jan kodowski@gmail.com x  Dodaj wigcej 050 7~
Zapraszam do wspbtpracy nad prezentacia. v Moze edytowad

MoZe komentowad

Moze wySwietlad

Anuluj Zagwansowane

Rysunek 83 - Zaproszenie dla osoby
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Zaproszona osoba otrzymuje w Gmailu list z zaproszeniem.

Moja pierwsza prezentacja — zaproszenie do edytowania odsbrane x 5 0
Pawet Wimmer (przez Prezentacje Google) % 21:23 (1 minute temu) Ty
doja =

Pawet Wimmer zaprasza Cie do edytowania tej prezentacii:

Moja pierwsza prezentacja

Janku, zapraszam do wspoipracy nad prezentacja.

Prezentacje Google: twarz i edytuj prezentacje online.
Google LLC. 1600 Amphithestre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA GOOg |e '

Otrzymujesz tego e-mezila, bo kios udostgpnit Ci prezentacje w Prezentacjach Google.

loja pierwsza prezentacja

el

Moja pierwsza pre...

Rysunek 84 - Zaproszenie do wspoétpracy w skrzynce odbiorcy

Klikniecie przycisku Otwdrz w Prezentacjach powoduje przejscie do prezentacji, ktorg zgodnie z
zaproszeniem mozna edytowac.

Prezentacja jest widoczna u osoby zaproszonej w folderze Udostepnione dla mnie.

L Dysk Q_  Przeszukaj Dysk Google

Udostepnione dla mnie
|— Nowy

Nazwa Udostepnione przez

ry .
’ ! Méj dysk W tym miesigcu

» [0 Komputery

Animacje elementdw prezentacji g Pawel Wimmer
aw Udostepnione dla mnie

Moja pierwsra prezentacja 0 Pawel Wimmer
@- Ostatnie lg
W  Oznaczone gwiazdka Starsze
B o= B Mapy mysli g Pawel Wimmer
@  Kopie zapasowe B Moje ebooki e Pawel Wimmer

Rysunek 85 - Dostep do wspoétdzielonej prezentacji
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Gdy dwie osoby pracuja nad tym samym dokumentem, mogg nawigzaé bezposrednia rozmowe na
czacie. Aby go uruchomic, nalezy klikng¢ ikone rozmoéwecy i wyswietli¢ w ten sposéb panel z czatem.
Na dole, w prostym okienku, mozna wpisywac¢ wiadomosci i nacisnieciem klawisza Enter wysytac¢ do
rozmoéwcy. To wygodna forma szybkiej komunikacji, gdy potrzebna jest wymiana informacji miedzy
wspotpracownikami.

e = B [ WYSWIETL PREZENTACJE ~ i
Sl (2) Jan Kodowski, Pawet Wimmer X

Jan Kodowski: Czesc Pawle, dzieki za
5 zaproszenie.

Pawet Wimmer: Mito mi. Potrzebuje pilngj
pomocy w opracowaniu te] prezentacji, a Ty
H Pawet Wimmmer masz potrzebna mi wiedze.

Rysunek 86 - Czat dla os6b wspoétpracujacych nad prezentacja

Prezentacje mozna udostepniac nie tylko imiennie, konkretnym osobom, ale i ogdlnie, na podstawie
upublicznionego adresu.

Udostepnij innym Uzyskaj link do udostepniania e
Udostepnianie linkow wiaczone Wiecej informacji
KaZda osoba majaca link moze homentowe@- Skopiuj link
WYEACZOMNE — dostep maja tylko okreslone osoby

KaZda osoba majaca link moze edytowac
v KaZda osoba majaca link moze Komentowad

KaZda osoba majaca link moze wyswietlac

Wiece]. .

m Zagwansowane

Rysunek 87 - Poziomy dostepu do prezentacji na podstawie linku

Zaleznie od opcji, osoby majgce dostep na podstawie linku mogg mie¢ uprawnienie do edytowania
prezentacji (nieco ryzykowne, gdy link dostanie sie w niepowotane rece), do komentowania (cenne
z uwagi na mozliwos¢ uzyskania uwag o pracy) lub jedynie przegladania. Osoba uruchamiajgca
prezentacje otrzymuje komunikat o poziomie uprawnien w postaci przycisku nad obszarem
roboczym — zielonego dla komentowania, za$ niebieskiego dla oglagdania. Gdy wigczony jest tryb
edytowania, nie ma przycisku, a za to wtgczajg sie wszystkie narzedzia edycyjne.
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-+ Moja pierwsza prezentacja
©  Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Pomoc

= @ - k Tylko komentowanie -
-~

~~
Moja pie!

Rysunek 88 - Widok w trybie komentowania

Gdy wybierzemy opcje WYLACZONE, dostep bedzie zawarowany jedynie dla oséb imiennie
zaproszonych do wspétedytowania prezentacji.

Gdy klikniesz Zaawansowane, zyskasz dodatkowe informacje i narzedzia.

Ustawienia udostepniania

Link do udostepniania

Udostepnij link przez: M @ 'i ,

Kto ma dostep

Kazda osoba majaca link moze
komentowac.

E Pawet Wimmer (Ty)
preiimmer{@gmail.com

- jan.kodowski@gmail.com f - 4

ine

Zmien.

Zapros innych:

Wpisz nazwy uZytkownikow lub adresy e-mail.._ /’ -

Ustawienia wiasciciela Wiecej informaciji
Zablokuj edytorom mozliwosc wprowadzania zmian doslepu | dodawania nowych osob

Wytacz pobieranie, drukowanie i kopiowanie dia komentujacych i przegladajacych

Rysunek 89 - Ustawienia zaawansowane
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Link do prezentacji mozesz upubliczni¢ za posrednictwem Google+, poczty elektronicznej,
Facebooka oraz Twittera.

Dodatkowo widzisz, kto ma dostep do prezentacji.

Gdy zaznaczysz pole wyboru Zablokuj edytorom mozZliwos¢ wprowadzania zmian dostepu i
dodawania nowych o0sob, ograniczysz prawo wspoétpracownikéw do udzielania innym uprawnien, w
tym zwtaszcza dodania kolejnych oséb.®

Drugie pole wyboru pozwala wytgczy¢ komentujacym i przegladajgcym pobieranie, drukowanie i
kopiowanie prezentacji.

KOMENTARZE

Zarowno wtasciciel, jak i wspotedytorzy oraz komentatorzy majg mozliwos¢ opatrywania
komentarzami wszystkich znajdujgcych sie w prezentacji slajdow. To wygodna forma kontroli pracy
nad prezentacjg — gdy wiecej oczu jg widzi, mniejsze jest ryzyko popetnienia btedow.

Autor (inicjator) prezentacji moze komentowa¢ sam siebie, zaznaczajgc elementy i wpisujac
komentarz, np. dotyczacy koniecznej poprawki.

» Aby wstawi¢ komentarz, zaznacz element i wybierz w menu Wstaw Komentarz.
Alternatywnie mozesz sie postuzyé poleceniem w menu kontekstowym lub skrétem
klawiaturowym Ctrl+Alt+M.

Pawet Wimmer
01:35 Dzisiaj

Poszukac innej postaci Sw. Mikotaja

i Pawet Wimmer

Sprawdzic zasoby w Unsplash
Photos.

Skomentuj Anuluj

Rysunek 90 - Komentarze w dziataniu
Powyzsza ilustracja pokazuje wstawiony do slajdu komentarz oraz drugi, w trakcie edycji.

Klikniecie komentarza powoduje od razu zaznaczenie obiektu, do ktérego sie odnosi.

18 W moim przekonaniu powinna to by¢ opcja domysélnie wtgczona — mato kto wie, ze jest tutaj luka
w bezpieczenstwie dokumentu.
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Po kliknieciu komentarz wyswietlane jest pole na odpowiedz, co jest przydatne przy pracy grupowe;j
— moze sie zdarzy¢, ze jeden ze wspotautorow wstawi komentarz, a drugi odniesie sie do niego.
Osoba, do ktérej kierowany jest komentarz, otrzymuje powiadomienie poczta.

Klikniecie przycisku Zakoricz powoduje zamkniecie watku (np. gdy problem zostat rozwigzany) i
ukrycie komentarza.

W menu komentarza mozesz edytowaé ponownie swéj komentarz, usungc go, a takze uzyskac
bezposredni adres internetowy tego komentarza, ktéry pozwoli podac go innej osobie, np. w poczcie
elektroniczne;j.

Gdy klikniesz przycisk Otwdrz wgtek komentarzy znajdujacy sie nad prezentacjg, ukaze sie lista
wszystkich komentarzy — klikanie poszczegdlnych komentarzy przenosi do slajdow, w ktérych sie
znajduja.

f‘ El [ WYSWEETLPREZENTACJE ~ LTI i=NH] °
et Wimmer

A Powiadomienia n Skomentuj |

ﬂ PawetW:immer 0Oznaczona jako zakoriczona
a gr'udz e
-

|
£\

Pawet Wimmer 38 Wez v
Sprawdzi¢ zasoby w Unsplash Photos.

Pawet Wimmer
Poszuka¢ innej postaci Sw. Mikotaja

Odpowiedz - Zakoncz

Anonim 3z v

Moja pierwsza prezentacja!
Jak na razie jest OK, ale s$ledze uwaznie.

Rysunek 91 - Watek komentarzy

Widoczny w okienku przycisk Powiadomienia pozwala okresli¢, ktére komentarze generujg
powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej. W przypadku autora prezentacji domysina wartosé
to Wszystkie, w przypadku zaproszonych wspétautoréw — Tylko moje. Mozna to zmieni¢, takze
wytaczyé. Ustawienie dotyczy danej prezentacji.

Jest jeszcze jedna mozliwos¢ interakcji uczestnikdw. Mozemy utworzy¢ komentarz, w ktorym
wstawienie znaku "@" lub "+" pozwala wpisac adres poczty elektronicznej (lub wybrac go z listy) i
przypisa¢ danej osobie zadanie. Po adresach wpisujemy tre$¢ zadania, za$ pocztg jest wysytane
powiadomienie.
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n Jan Kodowski
|

+prwimmer@gmail.com
+meuropejski@gmail.com
Animacje s3 fajnew edukacji, warto
ten temat glebiej podrazyc.

v| Przypisz do uzytkownika ..
Wybrana osoba otrzyma powiadomienie i
bedzie odpowiedzialna za oznaczenie

zadania jako wykonanego.

Lhwarz zadanie Anuluj

Rysunek 92 - Adresowanie zadania do osoby

Sprawnie funkcjonujgcy mechanizm komentowania dobrze uzupetnia komunikacje wspoétautorow
prezentacji za posrednictwem czatu.
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EKSPORT DANYCH

Rozdziat 8.

PLAN ROZDZIALU

O autorze prawie wszystka |

— \
Insert icons for Slides [ \ |
Unsplash Photos \\ \-._. |
SlideContent | ™ ..\.\ |
*,
Ib ideContents \ \

| ShapeApp \\ \ ‘

=

; ' \
- N \ ‘

Pobierz jako prezentacje I

Pobierz jako plik graficzny |

o Srodowiske pracy
e i

y
;"/ H Czym jest prezentacja
f‘f H Dysk Google
K,
/ Y Zrozumied interfejs |

!
/
! | Pierwszy projekt
-
- — 1

/! Dodawanie slajdow I

/ Zarzgdzanie slajdami ]

Dodawanie tekstu

Wstawianie grafiki

Opcje formatowania l

Urucharmianie prezentacji l

Cojuz umiesz l

Pobierz jako PDF
Wysylanie poczty |

}‘—— | Wigcej tresci w tresci

Struktura prezentadji

H Drukowanie
............................................................ : - - - -
| Wspddpraca z innymi osobami }———___ Vs |
/ |
// I|Il

Udostepnianie prezentacji |

Komentarze
n’/ .'l
- /

Q&A, czyli pytania od publicznosci }

Opublikowanie prezentacji w Internecie I

Animacje | efekty przejécia —

Animacje elementow tekstowych

Efekty przejscia |

H Wiecej o grafice

H Numery slajddw I

H Tto strony

|

i

H Film |

H Ksztatt

H Tabela

H Wykres
H Diagram
Linia

4 Linkowanie

[

Import danych

Import wykresu w Arkuszy Google |

Import slajdéw z Prezentaci Google l

Laczenie slajdow z dwoch prezentacji l

Import tabeli z Arkuszy Google |

Import z Google Keep
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KOPIA PREZENTAC]JI

W menu Plik jest polecenie Utwdrz kopie. Klikniecie wyswietla okno dialogowe Kopiowanie
dokumentu.

Kopiowanie dokumentu

Mazwa

| Kopia Szkota i nie tylkel I |

Folder

B Prezentacje

Udostepnij tym samym osobom

Skopiuj komentarze

Anu'uj -

Rysunek 93 - Tworzenie kopii prezentacji

Mozesz zmieni¢ nazwe kopii, podac inne potozenie, a takze skopiowaé uprawnienia i komentarze.
Kopia moze sie przydaé jako wzér czy zaczatek innej prezentacji, ale o czeSciowo podobnej
zawartosci. Kopie mozna tez wykorzysta¢ do wyeksportowania dokumentu, np. przetworzenia na
format pionowy A4, w orientacji pionowej, co pozwala sporzadzi¢ typowy dokument PDF lub
wydrukowac w takim ukfadzie.

Rottweilery

Rysunek 94 - Nowy uktfad do druku
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POBIERZ JAKO PREZENTACJE

W menu Plik jest polecenie Pobierz jako, ktére pozwala pobrac¢ na dysk komputera prezentacje w

formacie dwdch szczegdlnie popularnych programéw do prezentacji, Microsoft PowerPoint (nowy
format, pptx) i LibreOffice Impress (format .odp).

Prezentacja jest konwertowana i zapisywana na dysku, bez udziatu okna dialogowego z opcjami.
Klikniecie takiego pliku otwiera prezentacje w jej macierzystym programie —ilustracja pokazuje taka
wyeksportowang kopie w programie Impress.

[E) Szkota i nie tylko.odp - LibreOffice Impress — [m] x
Plk Edycja Widok Wstsw Format Slajd Pokazslajdéw MNarzedzia Okno Pomoc £
B-B2H a4 B Q% -EITD - Ehe T o= .
Az /A H® —~ £ L-1¢ @« B k80 o 0 -
Slajdy x || Whasciwasd x s
E Slajd =
Wistaw obraz =
T
[] Master Background
Waster Objects
Master View o
=
[ ] E Ukdady
| |1 I 1
| |
| |
|| ||
v
< >
Slajd 124 TTLE | 10,76/ 12,06 £ 000x 0,00 Angielski (USA) | | - + ]2

Rysunek 95 - Prezentacja wyeksportowana do formatu LibreOffice Impress
POBIERZ JAKO DOKUMENT PDF

Dokumenty PDF czytamy zwykle w ukfadzie pionowym (portretowym), zatem przed
wyeksportowaniem prezentacji do tego formatu warto zmienié poleceniem Plik / Ustawienia strony,
gdzie w opcji Niestandardowy mozemy zmieni¢ wymiary na 21cm x 29 cm (lub 30 cm).
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Kopia Szkota i nie tylko

Plik Edycja Widok Okno Pomoc

Strona gtéwna Narzedzia Kopia Szkota i nie t... X
8 = Q ©® ® © " /s

Moja szkota

Szkofa i nie
tylko

8
Plik Edycja Widok Wstaw Formatuj Slajd Rozmiesé Marzedzia Dodatki Pomoc  Wszystkie zmiany zostat.
+ - e o~ @, kK TA-Q N B Th. Ukiad Motyw... Przejscie...
_ L T T e T I O R R
Szkoda i nie E
tylko -
- Szkota i nie
. tylko
E Kllca e o mnie
Kliknij, aby dodac notatki
Rysunek 96 - Prezentacja w uktadzie portretowym
PDF w czytniku Adobe Reader.
[£] Kopia Szkota i nie tylko.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - m] X

@ Zaloguj sie

v e " Udostepnij

[‘3 Eksportuj plik PDF v

Utworz plik PDF v

0 o

Edytuj plik PDF
Skomentuj

€3 Potacz pliki A

Adobe Acrobat Pro DC

wa lub wiecej plikéw do postaci
o pliku PDF

Wigcej informacji

2 Radanui

Zapisuj i udostepniaj pliki w Document
Cloud

Wigcej informacji

Rysunek 97 - Wierna replika prezentacji w formacie PDF
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Prezentacja pobrana jako plik tekstowy zawiera wszystkie elementy tekstowe, a wiec tytuty,
podtytuty i zawartos¢ wszelkich ramek tekstowych.

POBIERZ JAKO PLIK GRAFICZNY

Program pozwala zapisa¢ w postaci pliku graficznego aktywny w danym momencie slajd prezentacji.
Dopuszczalne formaty to bitmapowe PNG, JPEG oraz wektorowy SVG?®.

Pliki SVG otwierane sg bezposrednio w nowoczesnych przegladarkach, a edycji mozna dokona¢ m.in.
w programie Inkscape oraz module rysunkowym LibreOffice Draw z pakietu biurowego LibreOffice.
Widok w tym ostatnim.

(2] Kopia Szkota i nie tylko.svg - LibreOffice Draw N - o
Plik Edycja Widok \Wstaw Format Narzedzia Modyfikuyj Okno Pomoc
-8-B- 008 BB & =5 @& E-®- 8 02
[ Strony x |54 321 1:2:3:4:5:6:7:4:9 2:1112:13:10 1516 cnd b nnlls BT EROTEIAN G xl =
b o
h:  Znak =
= - & Akapit ENE
==
& - = Obszar =)
4 2 — ®
) - : ’ [ o 2
» - 100% -
Szkotfa i nie :
e E Giesi &=
: tylko
Z - i [ witacz
; .
; Kat
@ a [ E
E Linia &
E ' = e
M Szerak
Y - i Kolor
. B Przezr
3 & Pozycja i rozmiar =)
v
< >
Ukiad | Formarty | Linie wymiarowe |
Slajd 121 Zaznaczono Krzywa Béziera Default 410,15/ 11,12 94413 11,13 *| -—0 +

Rysunek 98 - Plik SVG wczytany do LibreOffice Draw

WYSYLANIE POCZTA

Polecenie Plik / Wyslij e-mailem jako zatqcznik pozwala wystaé kopie jako zatacznik do poczty
elektronicznej, przy czym mamy do wyboru format PDF, Microsoft PowerPoint lub zwykty tekst.
Mozemy te zaznaczy¢ pole wyboru Wyslij kopie do mnie, aby mie¢ kontrole nad wysytka.

1% Warto zwréci¢ uwage na ten ostatni format, ktéry stat sie w ostatnich latach webmasterskim
standardem zaliczanym do "Wielkiej Czwérki" jezykow webmasterskich, czyli HTML, CSS, SVG i
JavaScript.
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Wyslij e-mailem jako zatacznik
Zatace jako
Plik PDF - [:3
Do (wymagane)
Temat
Kopia Szkota i nie tylko

Wiadomosé
Czesé, masz tutaj kopie prezentacji w formacie PDF A4. Potwierdz odbidr

¥ Wyslij kopie do mnie

Rysunek 99 - Wysytanie prezentacji w postaci zatgcznika do listu

« B0 0 & & 0 BDb =

Kopia Szkota i nie tylko odebrane
Pawet Wimmer (przez Prezentacje Google) L\\»

doja =

Pawet Wimmer zataczyl(a) te prezentacje:

Kopia Szkota i nie tylko

ﬁ Czeic, masz tuta] kopie prezentacji w formacie PDF A4. PotwierdzZ odbidr

Prezentacje Google: twarz i edytuj prezentacje online.
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
Otrzymujesz tego e-maila, bo ktos udostepnit Ci prezentacje w Prezentacjech Google.

B Xopia Szkota i niet.. "

Rysunek 100 - Kopia prezentacji otrzymana poczta
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DRUKOWANIE

Mozliwe jest wreszcie wydrukowanie prezentacji, przy czym mamy tutaj do wyboru wazne dla
wydruku opcje. Po wybraniu polecenia Plik / Ustawienia i podglgd drukowania ukazuje sie podglad
wydruku i moznos¢ wybrania opcji.

Szkota i nie tylko [ ]

O wyswie

Wszystkie zmiany zostaty zapisane na D...
Zamknij podglad 1 slajd bez notatek - Ukryj o Uwzglednij pominigte slajdy Pobierz jako plik PDF =5 Druku;

v 1 slajd bez notatek

slajd z notatkami

ajd na stronie

Materiaty informacyjne-1s

dy na stronie

]

- 2slg)
ine- 3 slajdy na stronie

]

e- 4 slajdy na stronie

Szkota i nie tylko

Kilka stow o mnie

Rysunek 101 - Proces drukowania prezentacji

Druga pozycja w menu pozwala wybraé zawarto$¢ drukowanej strony, np. 1 slajd z notatkami. Lub 4
slajdy na stronie. Za kazdym razem gdy wybierzemy opcje, zmienia sie podglad wydruku.

Kolejna pozycja menu — o ile jest aktywna — pozwala wybra¢ uktad pionowy lub poziomy.

Zaznaczenie Ukryj tto powoduje ukrycie graficznego tta, ale trzeba by¢ ostroznym, gdyz moze wtedy
znikngc biaty tekst, o ile tto jest ciemne.

Zaznaczenie Uwzglednij pominiete slajdy pozwala wydrukowaé cata zawarto$¢ prezentacji,
niezaleznie od tego, ze niektore slajdy s3 pomijane w czasie pokazu.

Mozna wreszcie pobra¢ prezentacje jako dokument PDF lub wydrukowac na drukarce.
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Rozdziat 9. DODATKI

PLAN ROZDZIALU

— E
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Pobierz jako PDF

0 autorze prawie wszystko
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_-—~{ Pierwszy projekt
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Animacje elementow tekstowych

Efekty przejscia I
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Import danych
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O DODATKACH

Aplikacje webowe Google sg otwarte dla zewnetrznych programistow i dzieki temu zostaty
obudowane dziesigtkami uzytecznych aplikacji (ptatnych i bezptatnych) wykonujacych rozmaite
zadania. Nie inaczej jest i z Prezentacjami Google.

Dostep do tych programéw mamy w menu Dodatki, gdzie klikniecie polecenia Pobierz dodatki
powoduje wczytanie specjalnego interfejsu.

rzedzia Dodatki Pomoc  Ostatnia zmiana: 8 godzin temu
Uktal Dodatki do dokumentu
ol 3 [ [ I & A
Adobe Stock -
Insert icons for Slides -

Screencastify for Slides -
SlideContents -

Unsplash Photos -

| E wge @ PI

ZarzgtiZza) dodatkami...

Rysunek 102 - Pobieranie dodatkéow

Dodatki X

X o
[ 34 | - Free, beautiful photos
(P fo
Noun Project

Over 1 million icons,
great for presentations

~Ne AUDIOPLAYER
FOR GOOGLE
&5
S 8 K
Icons by Noun P ject Easy Accents - Slides AudloPIayer for Slldes by EdTech...

(e

Accessibility Checker Diagrams done right
foriGoogle Slidas Slides Toolbox

Member of Grockle Sulte

Rysunek 103 - Galeria dodatkéw do Prezentacji Google

Po kliknieciu dodatku mozemy sie zapoznac z jego mozliwosciami, czytajgc opis, ogladajgc zrzuty
ekranowe i niekiedy filmy, a takze czytajac opinie.
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Dodatki S x

ShapeAp)
I < ﬂ P P ' + BEZPLATNIE E
ok (40) | oferiaz https//sites google com/view/tanaike | Uzytkownicy: 13 074

ShapeApp demo

PRZEGLAD

This is an application for manipulating shapes on Google Slide. It can create
and update shapes by parameters, and arrange shapes.

Rysunek 104 - Informacje o dodatku

Klikniecie niebieskiego przycisku u gory pozwala rozpocza¢ instalowanie dodatku. Konieczne jest
jeszcze podanie konta Google, z ktérym ma byc¢ zwigzany ten dodatek, a nastepnie wyrazenie zgody
na dostep aplikacji do tego konta. Od tego momentu dodatek jest dostepny w menu Dodatki.

Gdy zechcesz usungé¢ dodatek, wystarczy klikngé polecenie Zarzqdzaj dodatkami, gdzie pod
przyciskiem Zarzqdzaj jest polecenie Usuri.

INSERT ICONS FOR SLIDES

Dodatek Insert Icons daje dostep do ok. 1800 skalowalnych ikon. Po uruchomieniu dodatku w
prawym panelu ukazuje sie zbiér ikon zawarty w dwdch fontach: Font Awesome i Material Design.

-

T4 1 15 116 1 17 0 1B 118 1 0200 1 0211 0220 1 vZ3 0 | 1240 | 425 .

: [

@ & A B
B E=®= O
QT4 B
| 8 & ) &y
d i w ¥
Vg NN A

Rysunek 105 - Lista ikon
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Klikniecie ikony wstawia jg do slajdu.

Klikajgc Color mozesz zmienic¢ kolor catego zbioru.

:
8
Search: v B

Icon set:

o

E A 6 ¥
© ® O ©

Rysunek 106 - Kolor zbioru ikon

Whpisanie wyrazu kluczowego powoduje wyswietlenie podzbioru ikon.

A_
G

Search: |car | W

Ak

Icon sel.  Material Design

Y /8 B &
w i

= @

© B ¥

=
it
@

Rysunek 107 - Wyszukiwanie ikon
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UNSPLASH PHOTOS

Dodatek wyswietla fotografie dostarczane przez wspdélnote Unsplash — sg przeznaczone do uzytku
takze dla celéw komercyjnych, bez zadnych optat. Sg to fotografie wysokiej rozdzielczosci — baza
liczy ok. ¢wieré miliona pozycji. Fotografie wstawiamy kliknieciem.

wania. Pl Unspiash Photos X

elephante x| Q

20 1 0130 1 0180 1 0150 10160 1 17 0 1 o180 1 0190 1 0200 1 421 01 1220 1 12301 1240 1 73

Rysunek 108 - Wynik wyszukiwania wg wyrazu kluczowego

SHAPEAPP

Dodatek pozwala tworzyé skomplikowane ksztatty za pomoca podanych parametréw.

Po uruchomieniu programu klikamy przycisk Create.

Al ShapeApp X
[NESSER o) O

Please input each parameter. After ‘

inputted parameters, please push
Create shape button.

‘Shape type (Default: RECTANGLE)
LEFT_ARROW 2
Width [pt] (Defauit 100)
300
Height [pt] (Default: 100)
100
Rotation [degree] (Default: 0)
45
Pasition X [pf] (Default: 0)
300
Pasition Y [pf] (Default: 0)
100

Production number (Default: 1)

Rysunek 109 - Tworzenie ksztattu
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W polu Shape type wybieramy typ ksztattu, na rozwijanej liscie ok 150 typow — to ksztatty z bazy
Prezentacji Google.

W kolejnych polach podajemy szerokosé, wysokosc i obrét ksztattu, pozycje od lewego i gornego
marginesu slajdu.

Kliknieciem Create shape wprowadzamy ksztatt do slajdu.

W dowolnym momencie mozemy zaznaczy¢ ksztatt, zmieni¢ wartosci parametréw i klikng¢ Update
shape.

Zaznaczenie ksztattu wymaga wskazania go myszg i klikniecia przycisku Select shape. Program
wyswietla wtedy przypisang mu definicje, ktérg mozemy zmienic.

ShapeApp obstuguje nie tylko tworzenie ksztattéw z listy, ale i rozpoznaje ksztatty wstawiane za
pomocg menu Prezentacji Google.

SLIDECONTENTS

SlideContents stuzy do tworzenia spisu tresci prezentacji na podstawie nagtowkow.

SlideContents x

vl 2401 0 250

Contents Slide Position:

Start of Presentation
& After First Slide
End of Presentation

Number of Columns:

N

~ Exclude Title slides
Exclude Section headers

ik

Rysunek 110 - Definiowanie spisu tresci

W sekcji Contents slide position ustalamy potozenie slajdu ze spisem tresci: na poczgtku prezentacji,
za strong tytutowa lub na koncu.

W Number of columns okreslamy liczbe kolumn spisu.
Exclude Title slides pozwala wykluczy¢ slajdy tytutowe.
Exclude Section headers pozwala wykluczy¢ nagtowki sekcji.

Przycisk Contents Slide uruchamia proces tworzenia spisu tresci. Przybiera on przyktadowg postac:



Wimmer — Prezentacje Google: Dodatki

Pierwsze kroki

Interfejs

Koleiny slaid

Jeszcze jeden slajd

| nastepny slajd

Bardzo fajny slaid

Genialny slajd

Media

PKB wybranych krajéw europejskich
Zadania stowarzyszenia na grudzien
ShapeAp

Rysunek 111 - Przyktadowa postac spisu tresci

S3 to naturalnie klikalne facza do slajdéw. Mozesz zastosowac inny uktad slajdu, zmieni¢ Contents
na Spis tresci czy Spis slajddw, zmieni¢ czcionke itd. Gdy dodasz lub usuniesz slajdy, mozesz
dokonac¢ aktualizacji spisu.

Rzecz jasna, taki spis mozna sporzadzic recznie, korzystajgc z techniki linkowania (opisanej w
rozdziale Wiecej tresci w tresci), ale wygodniejsze jest uzycie tego dodatku.



Wimmer — Prezentacje Google: Co dalej?

Rozdziat 10. Co DALEJ?

To pierwsze, ale zasadnicze przyblizenie tematu, jakim jest ustuga Prezentacje Google. Trudno
jednak poprzesta¢ na jednym tylko spotkaniu z tym fascynujgcym narzedziem. Przewiduje zatem
przynajmniej dwa kierunki dziatania:

» Po pierwsze, w YouTube, pod adresem https://g00.gl/CdGQKS, znajduje sie zaczatek
(listopad 2018) playlisty Prezentacje Google, gdzie bede umieszczac filmy (screencasty)
pokazujace wazniejsze czy ciekawsze narzedzia dostepne w Prezentacjach Google.
Warto ten temat rozwing¢, gdyz jest to jedna z najbardziej wartosciowych ustug
webowych — dla biur, dla uczelni, dla szkét, dla stowarzyszen.

» Po drugie, nastepne wydanie podrecznika rozszerze o temat szablondw, ktére mozna
samodzielnie tworzy¢ lub modyfikowac, a ktére pozwalajg przystosowac prezentacje do
wtasnych, indywidualnych potrzeb. Zresztg ustugi webowe majg to do siebie, ze sg
nieustannie aktualizowane przez producenta, a zatem co jaki$ czas zajdzie potrzeba
zaktualizowania podrecznika o opis nowych narzedzi. Wielkim nieobecnym jest ciggle
brak systemowego rozwigzania kwestii dZwieku.

By¢ moze zachece pasjonatéw do utworzenia witryny internetowej (na platformie WordPress czy
Joomla), ktora zajetaby sie wykorzystaniem Prezentacji Google w edukacji — ustuga jest nierzadko
wykorzystywana w tej witasnie roli, szczegdlnie z uzyciem animacji. To szeroki temat, niewgtpliwie
wart szerszego rozpropagowania. Dopatrywatbym sie tutaj przede wszystkim zainteresowania ze
strony uczniow szkét Srednich.


https://goo.gl/CdGQKS

_ Wimmer — Prezentacje Google: Prawie wszystko o autorze

Rozdzial 11. PRAWIE WSZYSTKO O AUTORZE

Rocznik 1954. Z wyksztatcenia jestem ekonomistg (wydziat Finanséw i Statystyki dawnej Szkoty
Gtéwnej Planowania i Statystyki, obecnej Szkoty Gtéwnej Handlowej).

Przez cate swoje zycie zawodowe bytem zwigzany z ksigzkami i czasopismami. Pracowatem w
wydawnictwie Polskiego Zwigzku Esperantystow (bytem m.in. redaktorem naczelnym miesiecznika
Pola Esperantisto zatozonego jeszcze przez Ludwika Zamenhofa), a przez kilka lat w Bibliotece
Uniwersyteckiej w Warszawie. Od 1991 roku jestem dziennikarzem prasy komputerowej. W latach
90. pracowatem w Wydawnictwie Lupus, w redakcji dwutygodnika PCkurier. W 2001 roku petnitem
funkcje redaktora naczelnego miesiecznika Magazyn WWW. Od roku 2002 do korca dekady bytem
redaktorem miesiecznika PC World. Od 2011 roku jestem niezaleznym publicystg komputerowym i
ekonomicznym, od kilku lat takze cztonkiem Towarzystwa Dziennikarskiego.

Jestem autorem ponad dwudziestu publikacji ksigzkowych o tematyce komputerowej i jezykowej,
wydanych drukiem i w formie elektronicznej. M.in. bytem wspoétautorem podrecznika informatyki
dla szkot podstawowych wydanego przez WSIiP (Zajecia komputerowe z pomystem).

W Internecie opublikowatem kilka duzych serwiséw edukacyjnych, z ktérych najdtuzej rozwijatem
Kurs jezyka HTML. Poradnik webmastera (1996-2014), ktéry wspomogt edukacje paru pokolen
polskich webmasteréw. Opracowatem rowniez bardzo obszerny kurs programu matematycznego
GeoGebra (zaniechany jednak na etapie jednej z poprzednich wersji), a takze obszerne kursy jezykdw
planowych esperanto i interlingua.

Prowadzitem kilka kolejnych blogéw o tematyce informatycznej, jezykowej i ekonomicznej. Blog
Edukacja komputerowa mozna znalez¢ pod adresem http://www.numlock.edu.pl/blog/

Jestem aktywny w mediach spotecznosciowych, w Facebooku i Twitterze (w tym drugim mam ponad
90 tysiecy obserwatoréw). W sferze ideowej jestem liberatem z akcentem socjademokratycznym, a
w sferze wyznaniowej - agnostykiem. Propaguje zawsze tolerancje, szacunek dla mniejszosci i
zyczliwg wspotprace.

Publikacje w ramach serii Edukacja obywatelska mozna pobrac¢ z mojego konta na Dysku Google.

Autopromocja: W Wydawnictwie Helion opublikowana zostata moja praca Mind mapping z
komputerem. Uporzqdkuj swoje mysli, poswiecona komputerowym narzedziom do tworzenia map
mysli (dostepna od 20.11.2018). Wersja drukowana i ebook.

https://helion.pl/ksiazki/mind-mapping-z-komputerem-uporzadkuj-swoje-mysli-pawel-
wimmer,uposwm.htm#format/d

Pawet Wimmer

MIND
MAPPING

Z KOMPUTEREM

N

UPORZADKUJ SWOJE MYSLI m

Helion ¥/


http://towarzystwodziennikarskie.pl/
http://www.numlock.edu.pl/blog/
https://www.facebook.com/prwimmer
https://twitter.com/Wimmer
https://drive.google.com/open?id=1kAAo5U-o8f5iSyetqjCfgjiJXZ6cOqBF
https://helion.pl/ksiazki/mind-mapping-z-komputerem-uporzadkuj-swoje-mysli-pawel-wimmer,uposwm.htm#format/d
https://helion.pl/ksiazki/mind-mapping-z-komputerem-uporzadkuj-swoje-mysli-pawel-wimmer,uposwm.htm#format/d
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